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ประกาศสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น 
เรือ่ง มาตรการการจดัการทรพัย์สนิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลาง 

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรภูผาม่าน มีความมุ่งม ั่นในการบริหารและจดัการจดัการทรพัย์สิน 
ของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการ 
จดัเก็บ การเบกิ-จ่าย น าไปใช้ในการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าทีต่ ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสทิธิภาพ คุม้คา่ และเกิด 
ประโยชน์สูงสุดในเชงิภารกิจของส านกังานต ารวจแห่งชาต ิ

ในการน้ี จึงได้ก าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของ 
กลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบตัิในการจดัการทรพัย์สินของราชการ 
และของบรจิาคส าหรบัให้เจา้หน้าทีต่ ารวจถือปฏบิตัโิดยทั่วกนั 

ขอ้ 1 ประกาศฉบบัน้ี 
“สถานีต ารวจ” หมายความวา่ สถานีต ารวจภูธรภูผามา่น 
“ทรพัย์สนิของราชการ” หมายความวา่ พสัดุ ทีอ่ยูใ่นความครอบครองดูแลของสว่นราชการ 

หรือหน่วยงาน นั้นๆ และต้องมีการบรหิารพสัดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบญัญตักิารจดัซื้อจดัจา้งและบริหาร 
พสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

“พสัดุ” หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑ์ของสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น  ทีมี่ไวเ้พ่ือใช้ร่วมกนัเพ่ือประโยชน์ 
ของทางราชการ 

“วสัดุ” หมายความวา่ สิง่ของทีมี่ลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกตมีิอายุ 
การใช้งานไมน่าน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัส ัน้ 

“ครุภณัฑ์” หมายความวา่ สิง่ของทีม่ีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกตมิีอายุการ 
ใช้งานนานไม่สิน้เปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอนัส ัน้ ไดแ้ก่ ทีด่นิและสิง่กอ่สรา้ง, ครุภณัฑ์ 
ส านกังาน, ครุภณัฑ์ยานพาหนะและขนสง่, ครุภณัฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภณัฑ์โฆษณาและเผยแพร,่ ครุภณัฑ์ 
การเกษตร, ครุภณัฑ์งานบา้นงานครวั, ครุภณัฑ์คอมพวิเตอร์. ครุภณัฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภณัฑ์ก่อสรา้ง, 
ครุภณัฑ์การศกึษา, ครุภณัฑ์โรงงาน, ครุภณัฑ์ส ารวจ, ครุภณัฑ์กีฬา, ครุภณัฑ์สนาม, ครุภณัฑ์ดนตรีและนาฏศลิป์, 
ครุภณัฑ์อาวุธ, สนิทรพัย์ไม่มีตวัตน เช่น Software เป็นต้น 

“ยุทธภณัฑ์” หมายความวา่ อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภณัฑ์ เครื่องอุปกรณ์ 
ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้ วตัถุ สิง่ของ ทีเ่กีย่วข้องทีใ่ช้ในราชการของ สถานีต ารวจภูธรพล 

“คลงัอาวุธปืน” หมายถึง สถานทีเ่ก็บรกัษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืน ของ สถานี 
ต ารวจภูธรภูผามา่น 
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“ของกลาง” หมายความวา่ วตัถุใดๆ หรือทรพัย์สนิ ซึง่ตกมาอยู่ในความคุม้ครองของเจา้ 
พนกังาน โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และได้ยดึไวเ้ป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือ 
เพือ่จดัการอยา่งอืน่ตามกฎหมาย 

“รถยนต์ของทางราชการ” หมายความวา่ รถยนต์ และรถจกัรยานยนต์ทีไ่ดร้บัการจดัสรร 
จากส านกังานต ารวจแหง่ชาติ เพื่อใช้ในการปฏบิตัริาชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่า ทีส่ านกังานต ารวจ 
จดัสรรใหใ้ช้ในราชการ รถยนต์ รวมท ัง้รถยนต์และจกัรยานยนต์ทีบุ่คคลหรือนิตบิุคคล มอบให้มาเพื่อวตัถุประสงค์ 
การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอยา่งหน่ึง 

“ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรือพสัดุทีม่ีผู้มอบใหแ้ก่สถานีต ารวจภูธรภูผามา่น 
เพื่อใช้ในกจิการของสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น โดยระบุวตัถุประสงค์ไว้ชดัเจน 

“ผูย้ืม” หมายความวา่ ขา้ราชการต ารวจในสงักดัสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น 
“ผูใ้ห้ยืม” หมายความวา่ ผู้มีอ านาจอนุมตัใิห้ยืม 
“ผูม้ีอ านาจอนุมตัใิห้ยืม” หมายความวา่ ผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น หรือ หวัหน้างานพสัดุ 

หรือเจา้หน้าทีอื่น่ทีห่วัหน้าสถานีผูใ้ห้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความวา่ วตัถุใดๆ หรือทรพัย์สนิ ซึง่ตกมาอยู่ในความคุม้ครองของเจา้ 

พนกังาน โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และได้ยดึไวเ้ป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือ 
เพือ่จดัการอยา่งอืน่ตามกฎหมาย 

“ส านวนการสอบสวน” หมายความวา่ บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดทีเ่กี่ยวข้องกบัคดีที ่
พนกังานสอบสวนไดร้วบรวมไว้ เช่น บนัทกึค าให้การทีพ่นกังานสอบสวนหรือเจ้าพนกังานอืน่เป็นผูท้ า เอกสารทีย่ืน่ 
เป็นพยาน ค ารอ้งทุกข์หรือค ากลา่วโทษทีย่ืน่ต่อเจา้พนกังาน เพื่อประสงค์ทราบขอ้เท็จจริงและพฤตกิารณ์ตา่งๆอนั 
เกี่ยวกบัความผดิทีถู่กกลา่วหา เพื่อทีจ่ะรูต้วัผู้กระท าความผดิและพิสูจน์ใหเ้ห็นความความผดิหรือความบริสุทธิข์อง 
ผูต้อ้งหา 

“ส านวนคดีอาญาท ั่วไป” หมายความวา่ ส านวนการสอบสวนคดีทีก่ลา่วหาว่าผูใ้ดกระท า 
ตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอืน่ทีม่ีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 

“ส านวนคดีจราจรทางบก” หมายความวา่ ส านวนการสอบสวนคดีทีก่ล่าวหาผูใ้ดขบัรถ 
ในทางโดยประมาทเป็นเหตุใหเ้กดิอนัตรายแก่ชีวติ และหรือทรพัย์สนิของผู้อืน่ ซึ่งเป็นความผดิตามพระราชบญัญตั ิ
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ 
มาตรา ๒๙๑ 

“ส านวนชนัสูตรพลิกศพ” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนชนัสูตรพลิกศพที ่ได้ 
ด าเนินการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไมใ่ช่ส านวนคดี เพียงแต่ให้น าบทบญัญตั ิ
วา่ดว้ยการสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพจิารณาความอาญาใช้โดยอนุโลม 

“ส านวนไม่ปรากฎว่าผูใ้ดเป็นผูก้ระท าความผดิ” หมายความวา่ ส านวนคดีทีไ่มป่รากฏวา่ผูใ้ด 
เป็นผู้กระท าความผดิ ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมท ัง้คดีทีไ่มรู่จ้กัชื่อ ชื่อสกุล 
และมีต าหนิรูปพรรณไมเ่พียงพอทีจ่ะเขียนภาพเหมือนผู้กระท าความผดิเพ่ือขอให้ศาลออกหมายจบัได้ 

“ส านวนคดีรูต้วัผู้กระท าความผดิ” หมายความวา่ ส านวนคดีทีรู่จ้กัชือ่ ชื่อสกุล หรือรูจ้กัชื่อแตไ่มรู่จ้กัชื่อสกุล 
หรือไมรู่จ้กัชือ่ ชื่อสกุล แตม่ีต าหนิรูปพรรณเพียงพอทีจ่ะเขียนภาพเหมือนผู้กระท าความผดิเพื่อขอใหศ้าลออก 
หมายจบัได ้
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“หวัหน้าหน่วยพสัดุ” หมายถงึ ผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรภูผาม่าน มีหน้าที ่เกีย่วกบั 
การควบคุมพสัดุ หรือขา้ราชการต ารวจซึง่ผูก้ ากบัการสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น แตง่ต ัง้ใหเ้ป็นหวัหน้างานพสัดุ 
มีหน้าทีค่วบคุมและส ั่งจา่ยพสัดุตามระเบียบส านกันายกรฐัมนตรีว่าดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
ขอ้ ๑๕๓ วรรคสาม 

“เจา้หน้าทีพ่สัดุ” หมายถึง เจา้หน้าทีซ่ึง่ด ารงต าแหน่งทีม่ีหน้าทีเ่กี่ยวกบัการพสัดุ หรือผูไ้ด้รบั 
แตง่ต ัง้ จากผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น ใหม้ีหน้าทีห่รือปฏบิตังิานเกีย่วกบัการพสัดุ 

“การควบคุม” หมายถึง การลงบญัชีวสัดุหรือทะเบียนคุมทรพัย์สิน การเก็บรกัษาพสัดุ การ 
เบิก พสัดุ การจ่ายพสัดุ ก ารลงบญัชีหรือทะเบียนพสัดุ หมายถึง การบนัทึกรายละเอียดการรบัหรือจ่ายในบญัชีหรือ 
ทะเบียนโดยจ าแนกแตล่ะประเภท/ชนิด แตล่ะรายการของพสัดุ 

“การเก็บรกัษาพสัดุ” หมายถึง การจดัเก็บรกัษาพสัดุให้ปลอดภยั เป็นระเบียบเรียบร้อย 
ถูกตอ้ง ครบถว้น ตรงตามบญัชีหรือทะเบียน 

“การเบิกพสัดุ” หมายถึง การทีห่น่วยงานตอ้งการใช้พสัดุแจง้ความประสงค์ขอเบิกพสัดุ เพื่อ 
ใช้ใน ราชการต่อหวัหน้าหน่วยพสัดุ 

“การจา่ยพสัดุ” หมายถึง การทีห่วัหน้าหน่วยพสัดุอนุมตัจิา่ยพสัดุใหแ้ก่หน่วยงานทีแ่จ้งความ 
ประสงค์ขอเบกิพสัดุ 

“การซ่อมบ ารุง” หมายถึงการกระท าใดๆ ที่มุ ่งหมายจะรกัษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพ 
ใช้การได ้หรือจะท าให้สิง่อุปกรณ์ดงักล่าวทีช่ ารุดให้กลบัคืนสภาพใช้การได้ 

“การจ าหน่าย” หมายถงึ การตดัยอดสิง่อุปกรณ์ ออกจากความรบัผดิชอบ เน่ืองจากสูญไป 
ใช้หมดไป ช ารุดเสียหายจนไมส่ามารถซ่อมคืนสภาพได้ อยา่งคุม้คา่ เสือ่มสภาพจนใช้งานไมไ่ด้ หรือสูญหาย เกิน 
ความตอ้งการหรือเป็นของลา้สมยั ไมใ่ช้ราชการตอ่ไป 

“การจ าหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจ าหน่ายในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตวั 
ผูร้บัผดิชอบ หรือมีตวัผูร้บัผดิชอบแตไ่ม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วย ความรบัผดิทางแพ่ง ของ 
เจา้หน้าทีส่่วนราชการได ้หรือมีสิง่อุปกรณ์อยู่ แตไ่มส่ามารถขาย แลกเปลีย่น โอน แปรสภาพ หรือท าลายได ้ในกรณี 
ที่ไม่สามารถน าซากสิ่งอุปกรณ์กลบัมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีที่ ผู้รบัผิดชอบ 
ชดใช้ถงึแกก่รรม เน่ืองจากการปฏบิตัริาชการสนามคราวนั้น ใหถื้อวา่หาผูร้บัผดิชอบชดใช้ไมไ่ด้ 

“การรบั” หมายถงึ การด าเนินกรรมวธีิเพ่ือเข้าครอบครองสิง่อุปกรณ์ทีไ่ดม้าจากการจดัหา 
“การตรวจสอบพสัดุประจ าปี” หมายถึง การตรวจสอบการรบั – จ่ายพสัดุ งวดตัง้แตว่นัที ่

1 ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวนัที ่๓๐ กนัยายนของปีปจัจุบนัและการตรวจนบัพสัดุคงเหลือ ณ วนัที ่๓๐ 
ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวสัดุตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการ 

บริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบส านกังานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 ทีก่ าหนด 
เรือ่งแนวทางการยืมคืน การจดัเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภูธรพล ถือ ปฏบิตั ิดงัน้ี 

1. การยืมพสัดุหรือน าพสัดุไปใช้ในกจิการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสทิธิภาพความคุม้คา่และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกจิของรฐัประกอบการ 
ใหยื้มดว้ย 
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๒.ผู ้ให้ยืมต้องจ ดัให้ผู ้ย ืมท าหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์มที ่ 
กรมบญัชีกลาง หรือส านกังานต ารวจแหง่ขาติ ก าหนดทุกคร ัง้ 

๓.ผูใ้ห้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกตพิึงก าหนดให้สอดคล้องกบัเหตุผลความ 
จ าเป็นในการใช้พสัดุทีย่ืมนั้นท ัง้น้ีระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรบัการยืมแตล่ะคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นบัจากวนัที ่
ยืมหรือระยะเวลาทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด แตห่ากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ 
โดยด าเนินการใหม้ีหลกัฐานการยืมทีค่รอบคลุมระยะเวลายืมทีข่ยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔.กรณี พสัดุทีย่ืมเกดิช ารุดเสียหาย หรือใช้การไมไ่ด ้ หรือสูญหายไป ใหผู้้ยืมจดัการแกไ้ข 
ซอ่มแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสียคา่ใช้จา่ยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวกนั หรือชดใช้เป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่นขณะยืม 

5.เม่ือครบก าหนดยืมหากผูยื้มยงัไม่ส่งคืนพสัดุทียื่มไปให้ผูใ้ห้ยืมหรือเจา้หน้าทีที่ไ่ดร้บั 
มอบหมายจากผูใ้หย้ืมตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้ืมไปคืนภายใน 5 วนั นบัแตว่นัครบก าหนด 

ขอ้ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
1. ผูย้ืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของ 

ทางราชการเป็นลายลกัษณ์อกัษร เสนอผา่นเจา้หน้าทีพ่สัดุ 
2. เจา้หน้าทีพ่สัดุตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น 

เพือ่พจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาต 
3. เมื่อไดร้บัอนุญาตให้ยืมแลว้ ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุด าเนินการเบิกจา่ยรถยนต์ของทาง 

ราชการ ให้กบัผูข้อยืม ตามระเบียบทีเ่กีย่วข้อง 
4. ผูย้ืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏบิตัริาชการ ตามระเบียบทีส่ านกังาน 

ต ารวจแหง่ชาตกิ าหนดโดยเคร่งครดั 
5. เมื่อเสร็จสิน้จากการปฏบิตัหิน้าทีร่าชการ ผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทางราชการ มาเก็บ 

รกัษาไวใ้นสถานทีที่ก่ าหนด 
6. ผูย้ืมต้องหม ั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรกัษารถยนต์ของทางราชการอย่าง 

สม ่าเสมอ เพื่อใหร้ถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานไดย้าวนานและอยูใ่นสภาพเรียบรอ้ยสมบูรณ์ สามารถใช้ 
การได้อยา่งมีประสทิธภิาพ 

7. ผูย้ืมรถยนต์ของทางราชการ ตอ้งรบัผดิชอบ ในกรณีทีร่ถยนต์ของทางราชการ สูญหาย 
เพราะความประมาทเลินเลอ่ของผูย้ืม หรืออนุญาตใหผู้้อืน่ใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมตอ้งรบัผดิชดใช้คา่ 
สนิไหมทดแทนความสูญหาย แมด้้วยเหตุสุดวิสยั ถา้ความเสียหายเกดิขึน้เพราะความผดิของบุคคภายนอก ผูย้ืมต้อง 
เป็นผู้เรียกรอ้งคา่สนิสนิไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามส านกังานต ารวจแห่งชาติ แต่ถา้ความเสียหาย 
เกิดขึน้เพราะความผดิของผูข้บัขีซ่ึ่งมใิช้ผู้ยืม ผู้ยืมตอ้งรบัผดิชอบในการซอ่มแซมใหค้งสภาพดีตามเดมิ 

8. ให้น าระเบียบความรบัผดิชอบของขา้ราชการในทางแพ่ง มตคิณะรฐัมนตรีทีเ่กี่ยวข้อง 
กบักรณีดงักลา่วมาใช้บงัคบัตามประกาศน้ีดว้ย 

9. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกยา้ยไปด ารง 
ต าแหน่งทีอื่น่ ให้ผูย้ืมน ารถยนต์ของทางราชการสง่มอบให้กบัเจา้หน้าทีพ่สัดุ เพื่อด าเนินการตามจดัสรรให้กบั 
ขา้ราชการต ารวจ ทีย่า้ยมาด ารงต าแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 
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ขอ้ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
1. ผูย้ืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก - 

จา่ย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจา้หน้าทีพ่สัดุ 
2. เจา้หน้าทีพ่สัดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรภูผาม่าน

เพือ่พจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาต 
3. เมื่อไดร้บัอนุญาตให้ยืมแลว้ ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุด าเนินการเบิกจา่ยอาวุธปืนและเครื่อง 

กระสุนปืนของทางราชการ ใหก้บัผู้ขอยืม ตามระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง 
4. ผูย้ืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏบิตัริาชการ ตาม 

ระเบียบทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนดโดยเคร่งครดั 
5. เมื่อเสร็จสิน้จากกาปฏบิตัหิน้าทีร่าชการ ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ 

ทางราชการ มาเก็บรกัษาไวต้ามระเบียบทีก่ าหนด 
6. ผูย้ืมต้องหม ั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรกัษาอาวุธปืนของทางราการ อยา่ง 

สม ่าเสมอ เพื่อให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานไดย้าวนานและอยูใ่นสภาพเรียบรอ้ยสมบูรณ์ สามารถใช้ 
การได้อยา่งมีประสทิธภิาพ 

7. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ 
โยกยา้ยไปด ารงต าแหน่งทีอื่น่ ให้ผูย้ืมน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กบัเจา้หน้าทีพ่สัดุ 
เพื่อด าเนินการตามจดัสรรให้กบัขา้ราชการต ารวจ ทีย่า้ยมาด ารงต าแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้มราชการตามระเบียบ 
ตอ่ไป 

8. ใหเ้จ้าหน้าทีพ่สัดุ ด าเนินการเกี่ยวกบัการเก็บรกัษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม 
มาตรการในการปิด-เปิดสถานทีเ่ก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงัของทางราชการ ของสถานีต ารวจนครบาลยาน 
นาวา โดยเครง่ครดั 

ขอ้ 5 แนวทางการใช้ของบรจิาค 
1. ใหเ้จ้าหน้าทีพ่สัดุ ด าเนินการรบับรจิาคตามอ านาจหน้าทีท่ีส่ านกังานต ารวจแหง่ชาต ิ

ก าหนดไวใ้นค าส ั่งส านกังานต ารวจแห่งชาตทิี่ 669/2551 ลงวนัที ่30 กนัยายน 2551 เรือ่ง ก าหนดลกัษณะและ 
การมอบอ านาจหน้าทีก่ารรบัผดิชอบ 

2. ในกรณีทีก่ารบรจิาคเงินหรือสิง่ของทีม่ีมูลคา่เกินกวา่ หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ เพือ่ 
เสนอส านกังานต ารวจแหง่ชาต ิขออนุมตัริบัและลงนามออกใบอนุโมทนาการบรจิาค 

3. เมื่อส านกังานต ารวจแหง่ชาต ิไดอ้นุมตัริบับรจิาคแลว้ ใหผู้้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธร
พล จดัท าบญัชีคุมพสัดุตามระเบียบทีเ่กีย่วขอ้ง 

4. การใช้ทรพัย์สนิทีไ่ดจ้ากการบรจิาค ให้ปฏบิตัติามการใช้ทรพัย์สนิทางทางราชการโดย 
เคร่งครดั 

ขอ้ 6 แนวทางการจดัเก็บของกลาง ใหผู้้มีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลางต้องเก็บรกัษาและดูแลของ 
กลางทีไ่ดร้บัมอบไวใ้นทีป่ลอดภยั ไม่ให้เกดิการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรกัษาของกลางตามวิธีการทีถู่กต้องใน 
ของกลางแตล่ะประเภท ตามระเบียบส านกังานต ารวจแหง่ชาตวิา่ดว้ยการเก็บรกัษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ. 
2565 และใหผู้้มีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลาง หรือผู้ทีไ่ดร้บัมอบหมาย มีหน้าทีด่ าเนินการดงัน้ี 
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ของกลางอย่างอืน่ 

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนทีจ่ะเก็บรกัษา 
2. จดัท าบญัชีของกลางทีเ่ก็บรกัษาไวต้ามประเภทของกลาง ได้แก ่ของกลางในคดีอาญาและ 

 
3. จดัท าหลกัฐานการรบัและสง่มอบของกลางให้เรียบรอ้ย 
4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบนัทกึรายงานผลการตรวจสอบให้ผูก้ ากบัการ สถานีต ารวจภูธรภู

ผามา่น เพื่อทราบทุกระยะ 6 เดือน 
5. จดัให้มีกุญแจหรือรหสัสถานทีเ่ก็บรกัษาของกลางให้ม ั่นคงแข็งแรง 
6. จดัให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานทีเ่ก็บรกัษาของกลาง 
7. สง่มอบของกลางแกบุ่คคลทีร่อ้งขอ ตามทีก่ฎหมายและระเบียบให้อ านาจไว้ 
8. ด าเนินการอืน่ใดเพ่ือการเก็บรกัษาของกลางตามทีเ่ห็นสมควร 

ท ัง้น้ีใหผู้้มีหน้าทีค่วบคุมพสัดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนบัพสัดุ อาวุธยุทธภณัฑ์ ครุภณัฑ์ยานพาหนะ ของ 
สถานีต ารวจภูธรภูผาม่าน เพื่อใหม้ีความพรอ้มตอ่การใช้งานในภารกจิประจ าวนั 
และรายงานผลใหห้วัหน้าสถานีทราบ ทุกเดือน โดยยดึหลกัปฏบิตัติามระเบียบและค าส ั่งทีเ่กี่ยวขอ้งดงัน้ี 

-    ระเบียบส านกังานต ารวจแห่งชาตวิ่าดว้ยการเก็บรกัษาและการจ าหน่ายของกลาง 
พ.ศ.2565 

 
ต.ค.2540 แก้ไขเพิม่เตมิ 

 
และพสัดุ 

 
- ระเบียบกรมต ารวจ วา่ด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบบัที ่3) ลง 30 

- ระเบียบต ารวจไม่เกีย่วกบัคดี ลกัษณะที ่32 (เดมิ) ขอ้ 3 การจา่ยอาวุธปืน 
- ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่34 บทที ่8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรกัษาคลงั 

- ค าส ั่งส านกังานต ารวจแห่งชาต ิ 523/2557 การปฏบิตัเิก่ียวกบัอาวุธปืนและเครื่อง 
กระสุนปืนของกลางจดัเก็บ 

ขอ้ 7 แนวทางการจดัเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ 
7.1 จดัท าบญัชีคุมส านวน แยกประเภทส านวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีใน 

บญัชีคุมใหป้รากฏรายละเอียดของส านวน มีเลขคดี ,ชื่อพนกังานสอบสวน ,ข้อกลา่วหา ,เลขบญัชีของกลางทีย่ดึ อายดั 
ตรงกบั สมุดคุมบญัชีของกลาง เพื่อป้องกนัไม่ให้ถูกสบัเปลีย่น หรือไม่น าเขา้ระบบ หรือเขา้ระบบบางสว่น เพื่อ 
แลกกบัการเรียกรบัผลประโยชน์ท ัง้ทางคดีและรบัทรพัย์สนิ มีระบบควบคุมทีเ่พียงพอ และใหจ้ดัท าบญัชีส านวนใน 
ระบบอเิล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและคน้หา 

7.2 ออกค าส ั่งผู้รบัผดิชอบการเก็บส านวน 
7.3 จดัสถานทีเ่ก็บส านวนให้เป็นระบบ เป็นสดัสว่น 

ขอ้ 8 นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัวา่ด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการ 
บรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ใหส้ารวตัรอ านวยการ สถานีต ารวจภูธรภูผามา่น และเจา้หน้าท่พีสัดุ 
ตรวจสอบวสัดุ และบญัชีวสัดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรกัษาใหว้สัดุนั้นพรอ้มใช้งานอยู่ตลอดเวลา 
และรายงานให้หวัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัทีไ่ดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ 
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ขอ้ 9 การรบัของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรภูผาม่าน ปฏบิตัติามระเบียบ 
กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการรบัเงนิ หรือทรพัย์สนิทีม่ีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ที ่
เกี่ยวขอ้งกบัการยืม การเก็บรกัษา และ การตรวจสอบ ทีไ่มไ่ดร้ะบุไวใ้นระเบียบดงักลา่ว ให้ถือปฏบิตัติามประกาศ 
ฉบบัน้ีโดยอนุโลม 

ขอ้ 10 ให้สารวตัรอ านวยการสถานีต ารวจภูธรภูผาม่าน ท าหน้าทีใ่นการประชาสมัพนัธ์ และ 
เสรมิสรา้งความรู ้ความเขา้ใจใหบุ้คลากรในสงักดัรบัทราบและถือปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการ 
และของบรจิาค 

ทัง้น้ี ตัง้แตบ่ดัน้ีเป็นตน้ไป 

ส ั่ง ณ วนัที ่ 9 มกราคม พ.ศ. 2567 

 
พนัต ารวจเอก  

           (  เสกสทิธ  ทวีชยั )  
                  ผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น 
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แนวทางการจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค 

ทรพัยส์นิของราชการ หมายถึง พสัดุ ทีอ่ยูใ่นความครอบครองดูแลของสว่นราชการหรือหน่วยงาน นั้นๆ 
และตอ้งมีการบริหารพสัดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบญัญตักิารจดัซื้อจดัจา้งและบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

 
ราชการ 

พสัดุ หมายถึง วสัดุ , ครุภณัฑ์ ของสถานีต ารวจภูธรพล ท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกนัเพ่ือประโยชน์ของทาง 

วสัดุ  หมายถึง  สิ ่งของที ่มีล กัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกตทีิมี่อายุการใช้งานไม่ยืนนาน 
สิน้เปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอนัส ัน้ ตามการจ าแนกประเภทรายจา่ยตามงบประมาณทีส่านกั 
งบประมาณก าหนด 

ครุภณัฑ ์ หมายถึง สิง่ของทีม่ีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกตมิีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่ 
สิน้เปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอนัส ัน้ ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณทีส่ านกั 
งบประมาณก าหนด ไดแ้ก่ ทีด่นิและสิง่ก่อสรา้ง, ครุภณัฑ์ส านกังาน, ครุภณัฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภณัฑ์ไฟฟ้า 
และวทิยุ, ครุภณัฑ์โฆษณาและเผยแพร,่ ครุภณัฑ์การเกษตร, ครุภณัฑ์งานบา้นงานครวั, ครุภณัฑ์คอมพวิเตอร์. 
ครุภณัฑ์วทิยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภณัฑ์ก่อสรา้ง, ครุภณัฑ์การศกึษา, ครุภณัฑ์โรงงาน, ครุภณัฑ์ส ารวจ, 
ครุภณัฑ์กีฬา, ครุภณัฑ์สนาม, ครุภณัฑ์ดนตรีและนาฏศลิป์, ครุภณัฑ์อาวุธ สนิทรพัย์ไม่มีตวัตน เช่น Software เป็น 
ต้น 

การบรหิารพสัดุ หมายความว่า การเก็บ การบนัทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรกัษา 
และการจ าหน่ายพสัดุ 

1. การจ าแนกประเภททรพัยส์นิของราชการ 
ทรพัย์สนิของทางราชการ จ าแนกได้ 5 ประเภท ดงัน้ี 

1. ทีด่นิ 
2. อาคาร 
3. ครุภณัฑ์ 
4. สนิทรพัย์โครงสรา้งพ้ืนฐาน 
5. สนิทรพัย์ไม่มีตวัตน 

2.  แนวทางการควบคุม ก ากบั ดแูลรกัษาทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค 
ตามพระราชบญัญตักิารจดัซื้อจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บญัญตั ิวา่ 

“ใหห้น่วยงานของรฐัจดัใหม้ีการควบคุมและดูแลพสัดุทีอ่ยูใ่นความครอบครองให้มีการใช้ และการบริหารพสัดุที ่
เหมาะสม คุม้คา่ และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรฐัมากทีสุ่ด” และมาตรา 113 บญัญตัวิา่ “การด าเนินการตาม 
มาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบนัทกึ การเบิกจา่ย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรกัษา และการจ าหน่าย พสัดุ 
ใหเ้ป็นไปตามระเบียบทีร่ฐัมนตรีก าหนด” 

การเก็บ การบนัทกึ การเบกิจา่ย พสัดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาดว้ยประการใด ใหอ้ยู่ในความควบคุม 
การควบคุมเป็นสว่นหน่ึงของวงจรการบรหิารงานพสัดุ มีวตัถุประสงค์เพ่ือใหท้ราบถงึจ านวนพสัดุทีห่น่วยงานมีไว้ใช้ 
ในราชการ โดยการจดัท าบญัชีหรือทะเบียนจ าแนกประเภท และรายการของพสัดุ พรอ้มท ัง้ให้มีหลกัฐานการรบัจา่ย 
พสัดุทีไ่ด้บนัทกึในบญัชีหรือทะเบียนไวป้ระกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบรหิารเกี่ยวกบัการจดัหา 
พสัดุของหน่วยงาน และป้องกนัการน าทรพัย์สนิของราชการและของบรจิาคไปใช้เพือ่ประโยชน์สว่นตน นอกจากนั้น 
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การควบคุมยงัช่วยในการเก็บดูแลบ ารุงรกัษาพสัดุให้อยูใ่นสภาพใช้งานไดด้ีอยูเ่สมอ และท าให้ทราบวา่พสัดุใดหากใช้ 
ตอ่ไปจะท าให้เกดิความสูญเสียคา่ใช้จา่ยในการดูแลบ ารุงรกัษาหรือหมดความจ าเป็น สมควรทีจ่ะจ าหน่ายและจดัหา 
พสัดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ด้วยการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
ก าหนดวา่ การเก็บ การบนัทกึ เมื่อเจา้หน้าทีไ่ดร้บัมอบพสัดุแลว้ ใหด้ าเนินการ ดงัตอ่ไปน้ี 

(๑) ลงบญัชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพสัดุ แลว้แต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม 
ตวัอย่างทีค่ณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยให้มีหลกัฐานการรบัเข้าบญัชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการดว้ย 

(๒) เก็บรกัษาพสัดุให้เป็นระเบียบเรียบรอ้ย ปลอดภยั และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบญัชีหรือ 
ทะเบียน 

ข ัน้ตอนการและวธิกีารลงทะเบยีนคุมทรพัยส์นิ 
1 แยกชนิด ประเภทของพสัดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
3. บนัทกึข้อมูลการรบัทรพัย์สนิ เพือ่ให้ได้หมายเลขทะเบียนทรพัย์สนิ 
4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรพัย์สนิ ทีต่วัครุภณัฑ์ 
การควบคุมพสัดุของทางราชการไมว่า่จะไดม้าดว้ยประการใด ให้อยูใ่นความควบคุมของระเบียบ 

เว้นแตม่ีระเบียบของทางราชการก าหนดไว้เป็นอยา่งอืน่ ดงันั้น เมื่อเจา้หน้าทีพ่สัดุได้รบัมอบพสัดุแลว้ใหล้งบญัชีหรือ 
ทะเบียนเพื่อควบคุมพสัดุ โดยใหม้ีหลกัฐานการรบัเขา้บญัชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการดว้ย 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบยีนคุมทรพัยส์นิ 
1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมตัสิ ั่งซื้อส ั่งจ้าง/หลกัฐานการรบับริจาค ฯลฯ 
2. ใบส ั่งซ้ือส ั่งจา้ง/สญัญา/ขอ้ตกลง 
3. ใบส่งมอบพสัดุ 
4. ใบตรวจรบัพสัดุ 
5. รายงานผลการตรวจรบัพสัดุ 
6. เอกสารการตรวจรบัในระบบ MIS2 และระบบการจดัซื้อจดัจา้งภาครฐั EGP 

การบรจิาค หมายถงึ การใหโ้ดยบุคคลหรือนิตบิุคคล เพื่อวตัถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อ 
สงเคราะห์เหตุอยา่งใดอยา่งหน่ึง การบรจิาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สนิคา้ใหมห่รือใช้แลว้ 
เช่น เส้ือผา้ ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบรจิาคอาจประกอบดว้ยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือ 
ทางมนุษยธรรม การสนบัสนุนการช่วยเหลือพฒันา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

การเบกิจา่ยพสัดุ 
การเบิกพสัดุจากหน่วยพสัดุของหน่วยงานของรฐั ให้หวัหน้างานทีต่้องใช้พสัดุนั้นเป็นผู้เบกิการจา่ย 

พสัดุ ให้หวัหน้าหน่วยพสัดุทีม่ีหน้าทีเ่กี่ยวกบัการควบคุมพสัดุหรือผู้ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากหวัหน้าหน่วยงานของรฐั 
เป็นหวัหน้าหน่วยพสัดุ เป็นผู้ส ั่งจ่ายพสัดุผูจ้า่ยพสัดุต้องตรวจสอบความถูกตอ้งของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถา้ มี) 
แลว้ลงบญัชีหรือทะเบียนทุกคร ัง้ทีม่ีการจา่ย และเก็บใบเบิกจา่ยไว้เป็นหลกัฐานดว้ย 
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แนวทางการเบกิ จ่ายวสัดุ 
1. การเบกิวสัดุ 

ในการควบคุมการใช้วสัดุน ั้น อยู่ในความรบัผิดชอบของหน่วยงาน ให้หวัหน้างานเป็นผู้เบิก 
2. การจ่ายวสัดุ 

2.1 เจา้หน้าทีพ่สัดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวสัดุว่าไดร้บัอนุมตัสิ ั่งจา่ยจากหวัหน้าหน่วยพสัดุ 
แลว้ใหจ้า่ยวสัดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขทีเ่อกสารในใบเบกิวสัดุ เพือ่ใช้เป็นเอกสารอา้งองิในการลงบญัชีจา่ย 
วสัดุตอ่ไป 

 
หรือไม ่

2.2 หวัหน้าหน่วยพสัดุเป็นผูส้ ั่งจา่ย โดยพจิารณาวา่ผูเ้บิกใช้โดยประหยดั คุม้คา่เหมาะสม 

3. ขัน้ตอนและวิธีการลงบญัชีวสัดุ 
3.1 จดัท าบญัชีวสัดุ ตามแบบทีก่รมบญัชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของวสัดุตามที ่

ก าหนดในหนงัสือการจ าแนกประเภทรายจา่ยตามงบประมาณของส านกังบประมาณ เช่น วสัดุส านกังาน วสัดุ 
คอมพิวเตอร์ วสัดุงานบา้นงานครวั เป็นต้น และแยกชนิดของวสัดุ เช่น กระดาษถา่ยเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้น 
บนัทกึรบัวสัดุในระบบคลงัวสัดุ ไดแ้ก ่ วนัเดือนปีทีไ่ด้รบัวสัดุ ชื่อผูข้าย เลขทีเ่อกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวม 
ภาษีมูลคา่เพิม่) และจ านวนวสัดุทีร่บั 

3.2 เมื่อไดร้บัวสัดุและหลกัฐานการรบัวสัดุแลว้ ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุออกเลขทีร่บั เลขที ่
รบัเอกสารใหเ้รียงล าดบัตามวนั เวลาทีไ่ดร้บั เป็นล าดบัไปตามล าดบัแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขทีอ่า้งองิใน 
การบนัทกึบญัชีวสัดุ หรืออาจอา้งองิเลขทีใ่บส่งของผูข้ายก็ได้ 

3.3 เมื่อจา่ยพสัดุแลว้ ให้บนัทกึจ่ายวสัดุในบญัชีวสัดุและระบบคลงัวสัดุ ตามรายการ 
ในใบเบกิ ไดแ้ก่ วนัเดือนปี ทีจ่า่ยวสัดุ ชื่อผู้เบิก และจ านวนทีจ่า่ย เพื่อสะดวกในการคน้หาและตรวจสอบได้ และ 
เพือ่ให้ทราบวา่รายการน้ีได้ลงบญัชีแล้ว 

3.4 ทุกสิน้ปีงบประมาณใหท้ าการตรวจสอบพสัดุประจ าปี และรายงานวสัดุคงเหลือ 
โดยสรุปและรายงานวสัดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรบั - จ่ายวสัดุ จ านวนคงเหลือ และมูลคา่ของวสัดุคงเหลือในแต่ 
ละรายการ เพื่อสง่ใหเ้จ้าหน้าทีบ่ญัชีของหน่วยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรบัปรุงบญัชีวสัดุคงคลงั 

ขอ้ควรทราบเกีย่วกบับญัชวีสัดุ 
๑. บญัชีวสัดุใหจ้ดัท าแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึน้งบประมาณใหม่ ใหข้ึน้แผ่นใหม่ทุกคร ัง้หากมีวสัดุ 

คงเหลือใหย้กยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 
2. บญัชีวสัดุแตล่ะบญัชี (แตล่ะแผ่น) ให้ควบคุมวสัดุ ๑ รายการ 
๓. การลงบญัชีวสัดุ ใหล้งทุกคร ัง้ทีม่ีการรบัหรือจา่ยตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซื้อ 

จดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบรหิารพสัดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 
๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาทีร่วมภาษีมูลคา่เพ่ิมแลว้ 
5. การลงบญัชีวสัดุ จะต้องกระท าดว้ยความละเอียดรอบคอบจ าเป็นต้อง รวดเร็ว ทนัเวลาเพ่ือให้ 

ยอดวสัดุคงเหลือถูกต้องตามจรงิ 
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การตรวจสอบพสัดุประจ าปี 
ภายในเดือนสุดทา้ยก่อนสิน้ปีงบประมาณของทุกปี ใหห้วัหน้าหน่วยงานของรฐัหรือหวัหน้าหน่วย 

พสัดุตามข้อ ๒๐๕ แตง่ต ัง้ผู้รบัผดิชอบในการตรวจสอบพสัดุซึง่มใิช่เป็นเจา้หน้าทีต่ามความจ าเป็น เพื่อตรวจสอบการ 
รบัจา่ยพสัดุในงวด ๑ ปีทีผ่า่นมา และตรวจนบัพสัดุประเภทที ่คงเหลืออยูเ่พียงวนัสิน้งวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง ให้เริม่ด าเนินการตรวจสอบพสัดุในวนัเปิดท าการวนัแรกของ 
ปีงบประมาณเป็นต้นไป วา่การรบัจา่ยถูกต้องหรือไม่ พสัดุคงเหลือมีตวัอยู่ตรงตามบญัชีหรือทะเบียนหรือไม ่
มีพสัดุใดช ารุด เสือ่มคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพสัดุใดไมจ่ าเป็นตอ้งใช้ในหน่วยงานของรฐัตอ่ไป 
แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดงักล่าวต่อผู ้แต่งต ั้งภายใน ๓๐ วนัท าการ นบัแต่วนัเริ ่มด าเนินการ 
ตรวจสอบพสัดุนัน้ 

เม่ือผูแ้ตง่ต ัง้ไดร้บัรายงานจากผูร้บัผดิชอบในการตรวจสอบพสัดุแลว้ ให้เสนอหวัหน้าหน่วยงานของ 
รฐั ๑ ชุด และสง่ส าเนารายงานไปยงัส านกังานการตรวจเงินแผ่นดนิ ๑ ชุด พรอ้มท ัง้สง่ส าเนา 
รายงานไปยงัหน่วยงานต้นสงักดั (ถา้มี) ๑ ชุด ดว้ย 

เม่ือผูแ้ตง่ต ัง้ไดร้บัรายงานจากผูร้บัผดิชอบในการตรวจสอบพสัดุและปรากฏว่ามีพสัดุช ารุด 
เสือ่มสภาพ หรือสูญไป หรือไมจ่ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรฐัต่อไปก็ให้แต่งต ัง้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึน้ 
คณะหน่ึง โดยใหน้ าความในข้อ ๒๖ และขอ้ ๒๗ มาใช้บงัคบัโดยอนุโลม เว้นแตก่รณีทีเ่ห็นได้อยา่งชดัเจนวา่ เป็นการ 
เสือ่มสภาพเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกตหิรือสูญไปตามธรรมชาตใิหห้วัหน้าหน่วยงานของรฐัพจิารณาสั่งการให ้
ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพจิารณาปรากฏวา่ จะต้องหาตวัผูร้บัผดิดว้ย ให้หวัหน้าหน่วยงานของรฐั 
ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบทีเ่ก่ียวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรฐันั้นต่อไป 

การควบคมุ ก ากบั ดูแลรกัษา ตรวจนบั ตรวจสอบสภาพการใชง้านทรพัยส์นิของราชการ 
โดยเฉพาะครุภณัฑ์ประเภทที ่มีความเสี ่ยงต่อการน าไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น 

ครุภณัฑอ์าวุธ 
การเก็บรกัษา ตามระเบียบการเก็บรกัษาของหน่วย ตามสายการบงัคบับญัชาทีถู่กตอ้งและทนัสมยั 

มีรายละเอียด ครอบคลุมในการปฏบิตัิ เจ้าหน้าทีม่ีความรูใ้นระเบียบอยา่งถูกต้อง มีการปฏบิตัติามระเบียบอยา่ง 
เคร่งครดั การเก็บอาวุธและเครือ่งประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจดัเก็บเรียบรอ้ย มอบความรบัผดิชอบ 
เป็นบุคคล การรกัษาความปลอดภยั การปองกนัอคัคีภยั ระเบียบ/ค าส ั่ง/ถูกต้อง ตูเ้ก็บมีสภาพม ั่นคงแข็งแรง สะอาด 
เรียบรอ้ย คลงัปิดประตูใส่กุญแจ เรียบรอ้ย สามารถตรวจสอบไดง้่าย มีการตรวจนบั ตรวจสอบอาวุธปืน และ 
อุปกรณ์ในคลงั หยบิก็งา่ย หายก็รู ้ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จดัห้องเก็บอาวุธใหม้ีความเหมาะสมกบัการจดัวาง รวมถึง 
ออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใสไ่ด้ท ัง้ปืนยาว และปืนพกสัน้ มีโตะ๊เพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลงัการเบิกใช้ 
ทุกกระบอก เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวนัทีป่ระจ าการ โดยปืนทีห่ายไปจากช่องวาง ก็จะรูไ้ดว้า่ 
ผูใ้ดเป็นผู้เบิกไปปฏบิตัหิน้าที่ ท าให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนท ัง้หมดวา่ ถูกต้องตามบญัชี หรือไม ่ มี 
เจา้หน้าที ่รบัผดิชอบด าเนินการตามระเบียบอยา่ง ถูกต้อง ชดัเจน ท าการเบิกจา่ย การยืม การคืน การดูแลรกัษาให้ 
เป็นไปตามระเบียบ เพื่อการป้องกนัการทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์สว่นตนหรือผู้อืน่ โดยมชิอบ 
ทีม่า - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่34 บทที ่8 ขอ้ 10 ค าแนะน าการรกัษาคลงัและพสัดุ 
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ครุภณัฑย์านพาหนะ 
ออกค าส ั่งแต่งต ัง้เจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบ สว่นตา่ง ๆ ให้ครอบคลุม จดัให้มีสถานทีเ่ก็บ โครงสรา้ง 

แข็งแรง อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสวา่งพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรพัย์สนิ ตามที ่ คณะกรรมการวา่ดว้ยการพสัด ุ
กรมบญัชกีลาง ก าหนด ลงขอ้มูลในระบบ police ท าการเบกิจา่ย การยืม การคืน การดูแลรกัษาให้เป็นไปตาม ระเบียบ 
เพื่อการป้องกนัการทุจรติ น าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อืน่ 

3. แนวทางการยมืทรพัยส์นิของทางราชการ 
ผูย้มื หมายถงึ หน่วยงานของรฐัหรือเจา้หน้าทีข่องรฐั  ซึ่งยืมพสัดุไปใช้เพ่ือประโยชน์ของทาง 

ราชการ 
พสัดุประเภทใชค้งรูป หมายถึง พสัดุที ่มีลกัษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่ส้นิเปลือง 

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอนัส ัน้ เมื่อเกดิการช ารุดเสียหายแลว้สามารถซ่อมแซมใหใ้ช้งานไดด้งัเดมิ 
ไดแ้ก ่ครุภณัฑ์ส านกังาน ครุภณัฑ์คอมพวิเตอร์ เป็นต้น 

พสัดุประเภทใชส้ิน้เปลอืง หมายถึง พสัดุทีม่ีลกัษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป 
หรือไมค่งสภาพเดมิอีกต่อไป เช่น วสัดุส านกังาน วสัดุคอมพวิเตอร์ เป็นต้น 

แนวทางปฏบิตัใินการยมืพสัดุ ให้ผูย้ืมท าหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษร แสดงเหตุผลความ 
จ าเป็น และสถานทีท่ีจ่ะน าพสัดุไปใช้ พรอ้มท ัง้ก าหนดเวลาทีจ่ะสง่คืนพสัดุ 

๑. ผูยื้มท าหนงัสือแจง้ความประสงค์ขอยืมพสัดุ 
๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพจิารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แลว้แจง้กลบัผูป้ระสงค์ทีจ่ะยืมเพ่ือทราบ 
3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผูย้ืมและผูใ้ห้ยืมจดัท าหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษรไว ้

ตอ่กนัพรอ้มระบุระยะเวลาการส่งคืนไวด้้วย 
4. เม่ือครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผูร้บัหน้าทีแ่ทนตดิตามพสัดุทีใ่ห้ยืมไปคืนภายใน 

๗ วนั นบัแตว่นัครบก าหนด 
ผูย้มืพสัดุประเภทใชค้งรูป  (ครุภณัฑ)์  จะต้องน าพสัดุนัน้มาส่งคืนให้ในสภาพทีใ่ช้การได้เรียบรอ้ย 

หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไมไ่ด ้ หรือสูญหายไป ให้ผูย้ืมจดัการแกไ้ขซอ่มแซมใหค้งสภาพเดมิ โดยเสีย 
คา่ใช้จา่ยของตนเองหรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดียวกนั หรือชดใช้เป็นเงิน 
ตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่นขณะยืม 

ผูย้มืพสัดุประเภทใชส้ิน้เปลอืง (วสัดุ) โดยปกตหิน่วยงานผูย้ืมจะตอ้งจดัหาพสัดุเป็นประเภทชนิด 
และปรมิาณ เช่นเดียวกนัส่งคืนใหห้น่วยงานของรฐัผูใ้ห้ยืม 

แนวทางการปฏบิตัใินการคนืพสัดุ 
1. พสัดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะตอ้งน าพสัดุนั้นมาสง่คืนในสภาพทีใ่ช้การไดเ้รียบรอ้ย หาก 

เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไมไ่ด ้หรือสูญหายไป ใหผู้้ยืมจดัการแกไ้ข ซอ่มแซมให้คงสภาพเตมิ โดยเสียคา่ใช้จา่ย 
เองหรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอยา่งเดียวกนั หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาทีเ่ป็นอยู่ 
ในขณะยืม 

2. พสัดุประเภทใช้สิน้เปลือง โดยปกตผิู้ยืมจะต้องจดัหาพสัดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกนั 
สง่คืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 
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ข ัน้ตอนการยมืและการคนืพสัดุ 
1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรฐั มีข ัน้ตอนการด าเนินงาน ดงัน้ี 

๑.๑ หน่วยงานของรฐัทีม่ีความประสงค์ยืมพสัดุ ท าหนงัสือส่งเรื่องมายงัหน่วยงานผูใ้ห้ยืม 
๑.๒ หน่วยงานผูใ้ห้ยืมทีร่บัผดิชอบพสัดุนั้น ไดร้บัหนงัสือยืมพสัดุให้ตรวจสอบพสัดุและเสนอเรื่อง 

ใหผู้้บงัคบับญัชา เพื่อพจิารณาตามล าดบัตอ่ไป 
๑.๓ เมื่อหวัหน้าหน่วยงานของรฐัผูใ้ห้ยืม ไดล้งนามอนุมตักิารยืมแลว้ ใหเ้จ้าหน้าทีพ่สัดุของ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบพสัดุนั้น ประสานงานกบัหน่วยงานของรฐัทีย่ืมพสัดุ และสง่มอบพสัดุทีย่ืมพรอ้มหลกัฐานการ 
ยืม 

๑.4 เมื่อหน่วยงานของรฐัทีย่ืมพสัดุ น าพสัดุทีย่ืมมาสง่คืนยงัหน่วยงานผูใ้หย้ืม เมื่อครบก าหนด 
๑.4.๑ เจา้หน้าทีพ่สัดุของหน่วยงานทีร่บัผดิชอบ ตรวจสอบพสัดุทีคื่นวา่อยู่ในสภาพทีใ่ช้ 

การได้เรียบรอ้ยหรือไม ่ ใช้การไดห้รือไม่ หากเกดิช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ใหผู้้ยืมจดัการแกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพ เดมิ 
โดยเสียคา่ใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอยา่งเดียวกนัหรือชดใช้เป็น 
เงนิตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่นขณะยืม 

1.4.2 เม่ือเจ้าหน้าทีพ่สัดุได้ตรวจสอบสภาพพสัดุเรียบรอ้ย 
๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที ่มีข ัน้ตอนการด าเนินงาน ดงัน้ี 

๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ ทีม่ีความประสงค์ยืมพสัดุ ให้ท า 
บนัทกึเป็นหนงัสือในการยืมพสัดุ 

๒.๒ เมื่อหน่วยงานทีร่บัผดิชอบพสัดุนั้น ไดร้บั หนงัสือการยืมพสัดุใหต้รวจสอบพสัดุและเสนอ 
เรื่องใหผู้้บงัคบับญัชา เพื่อพจิารณาตามล าดบัต่อไป 

๒.๓ เมือ่หวัหน้าหน่วยงานผูใ้หย้ืม หรือหวัหน้าหน่วยงานของรฐัผูใ้หย้ืม ไดล้งนามอนุมตัแิลว้ ให ้
เจา้หน้าทีพ่สัดุของหน่วยงานทีร่บัผดิชอบนั้น ด าเนินการจดัเตรียมพสัดุตามหนงัสือการยืมพสัดุ 

๒.๔ เจา้หน้าทีพ่สัดุแจ้งหน่วยงานทีป่ระสงค์ยืมพสัดุ และส่งมอบพสัดุทียื่มพรอ้มลงนามก ากบัใน 
หนงัสือการยืมพสัดุ 

๒.๕ เมื่อบุคคลทีย่ืมพสัดุ สง่คืนพสัดุทีย่ืมมายงัหน่วยงานผูใ้หย้ืม เม่ือครบก าหนดเจา้หน้าทีพ่สัดุ 
ของหน่วยงานทีร่บัผดิชอบ ตรวจสอบพสัดุทีคื่นมาว่าอยู่ในสภาพปกตหิรือไม่ 

๒.6 เมื่อเจา้หน้าทีพ่สัดุไดต้รวจสอบพสัดุเรียบรอ้ยแลว้ ให้เจ้าหน้าทีห่น่วยงานลงชื่อก ากบัใน 
หนงัสือการยืมพสัดุในส่วนของการคืนให้เรียบรอ้ย 

ขอ้กฎหมาย 
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ด้วยการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560 

ข้อ ๒๐๗ การใหยื้ม หรือน าพสัดุไปใช้ในกิจการ ซึง่มใิช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามไิด ้
ขอ้ ๒๐๘ การยืมพสัดุประเภทใช้คงรูป ให้ผูย้ืมท าหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษรแสดง 

เหตุผลและก าหนดวนัสง่คืน โดยมีหลกัเกณฑ์ ดงัต่อไปน้ี 
(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรฐั จะต้องได้รบัอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงานของรฐัผู้ให้ยืม 
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(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานทีข่องหน่วยงานของรฐัเดียวกนั จะต้องไดร้บัอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงาน 

ซึง่รบัผดิชอบพสัดุนั้น แต่ถา้ยืมไปใช้นอกสถานทีข่องหน่วยงานของรฐั จะต้องไดร้บัอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงานของ 

รฐั 

ขอ้ ๒๐๙ ผู้ยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพสัดุนัน้มาส่ง คืนใหใ้นสภาพทีใ่ช้การไดเ้รียบรอ้ย 

หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได ้ หรือสูญหายไป ใหผู้้ยืมจดัการแก้ไขซอ่มแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสียคา่ใช้จา่ย 

ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอยา่งเดียวกนั หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที ่

เป็นอยูใ่นขณะยืม โดยมีหลกัเกณฑ์ ดงัน้ี 

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีก่ระทรวงการคลงั 
ก าหนด 

(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ที ่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง 
พทัยา แลว้แต่กรณี ก าหนด 

(๓)  หน่วยงานของรฐัอืน่  ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีห่น่วยงานของรฐันั้นก าหนด 
ขอ้ ๒๑๐ การยืมพสัดุประเภทใช้สิน้เปลืองระหวา่งหน่วยงานของรฐั ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ 

หน่วยงานของรฐัผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พสัดุนั้นเป็นการรีบดว่น จะด าเนินการจดัหาไดไ้ม่ทนัการและหน่วยงาน 
ของรฐัผู้ให้ยืมมีพสัดุนั้น ๆ พอทีจ่ะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแกห่น่วยงานของรฐัของตน และให้มีหลกัฐานการ 
ยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษร ทัง้น้ี โดยปกตหิน่วยงานของรฐัผูย้ืมจะต้องจดัหาพสัดุเป็นประเภทชนิด และปรมิาณ 
เช่นเดียวกนัส่งคืนให้หน่วยงานของรฐัผู้ให้ยืม 

ขอ้ ๒๑๑ เมื่อครบก าหนดยืม ใหผู้ใ้หย้ืมหรือผูร้บัหน้าทีแ่ทนมีหน้าทีต่ดิตามทวงพสัดุทีใ่ห้ยืมไปคืน 
ภายใน ๗ วนั นบัแตว่นัครบก าหนด 

การบ ารุงรกัษา 
ขอ้ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรฐัจดัใหม้ีผูค้วบคุมดูแลพสัดุทีอ่ยูใ่นความครอบครองใหอ้ยู่ในสภาพที ่

พรอ้มใช้งานไดต้ลอดเวลา โดยให้มีการจดัท าแผนการซ่อมบ ารุงทีเ่หมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบ ารุงดว้ย 
ในกรณีทีพ่สัดุเกิดการช ารุด ใหห้น่วยงานของรฐัด าเนินการซ่อมแซมให้กลบัมาอยู่ในภาพพรอ้มใช้ 

งานโดยเร็ว 



 

ข ัน้ตอนการปฏบิตั ิในการรบับรจิาค 
15

 

ล าดบั ผูป้ฏบิตั ิ ขัน้ตอนการท างาน สิง่ทีต่อ้งปฏบิตั ิ
แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างองิ 

1 ผูบ้ริจาค 
1. บุคคล 
ธรรมดา 
2. นิตบุิคคล 

ผูบ้ริจาค 
แจ้งความประสงค์บริจาคพสัดุ 

ผูบ้ริจาคจดัพิมพ์ 
หนงัสือแจ้งความ 
ประสงค์บริจาค 
พสัดุ สง่ให ้
เจ้าหน้าทีพ่สัดุ 

-หนงัสือแจ้ง 
ความ 
ประสงค์ 
บรจิาค พสัดุ 

-ระเบียบ กระทรวงการคลงั 
วา่ดว้ยการรบัเงนิ หรือ 
ทรพัย์สินทีผู่ ้บรจิาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 2526 ข้อ 
5(1)(2) (3)(4)(5) ขอ้ 6 
และขอ้ 7 

2 เจา้หน้าที ่
พสัดุ เจา้หน้าทีพ่สัดุรบัและ 

ตรวจสอบเอกสาร 
ผูบ้รจิาค 

ตรวจสอบเอกสาร 
ผูบ้รจิาค 

  

3 เจา้หน้าที ่
พสัดุ 

 
 
 
 
 

 
เจ้าหน้าทีพ่สัดุ 

รบัหนงัสือแจ้งความ 
ประสงค์บรจิาค 
ทรพัย์สนิพสัดุ/จดัท า 
ขออนุมตัริบับริจาค 

 

 
เจา้หน้าทีพ่สัดุ 
แจง้ผู้บริจาค 

กรณีทรพัย์สิน/ 
สิง่ของท ั่วไป 
3.1 ลงทะเบียนรบั 
เอกสาร 

3.1.1 เสนอ 
ผูบ้งัคบับญัชา 
พิจารณาตามล าาดบั 
ขัน้ 

3.1.2 กรณี 
เห็นชอบ รบับรจิาค 
เจา้หน้าที ่พสัดุจดัท า 
บนัทกึขออนุมตัริบั 
บริจาค เสนอ 
ผูบ้งัคบับญัชา 
ตามล าดบัข ัน้ตอ่ไป 

3.1.3 กรณีไม่ 
เห็นชอบ เจ้าหน้าที ่
พสัดุด าเนินการท า 
บนัทกึแจง้ ผู้บริจาค 
ต่อไป 
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ล า ดบั ผู้ปฏบิตั ิ ข ัน้ตอนการท างาน สิง่ทีต้่องปฏบิตั ิ แบบฟอร์ม/ 

เอกส าร 

ประกอบ 

เอกสารอา้งองิ 

 ผูบ้ริจาค 

1. บุคคล 
ธรรมดา 
2. นิตบุิคคล 

 ไม่เห็นชอบ   กรณีครุภณัฑ์มีมูลคา่ 
3.2 ลงทะเบียนรบั 
เอกสาร 
3.2.1 จดัท าขอ 
อนุมตั ิด าเนินการ 
แต่งตัง้กรรมการรบั 
บรจิาค เสนอ 
ผูบ้งัคบับญัชา 
ตามล าดบัข ัน้ 
3.2.2 เจา้หน้าที ่
พสัดุ แตง่ต ัง้ 
คณะกรรมการรบั 
บรจิาค 

 
-หนงัสือแจ้ง 

คว าม 

ประสงค์ 

บริจ าคพสัดุ 

-หนงัสือแจ้ง 

คว าม 

ประสงค์ 

บริจ าค พสัดุ 

-ค าส ั่ง/บนัทกึขอ 
แต่งต ัง้ คณะกรรมการ 
รบับรจิาค 
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลงั วา่ 
ดว้ยการรบัเงนิหรือ 
ทรพัย์สนิทีมี่ผูบ้รจิาค 
ใหท้างราชการ พ.ศ. 
2526 

 

กรณีพสัดุ/สิง่ของ กรณีพสัดุมี 

ท่วัไป มูลค่า 

เจ า้หน ้าทีพ่สัดุ เจา้หน้าที ่

เสนอผู้บริห าร พสัดุแตง่ต ัง้ 
พิจารณาตาม 

คณะกรรม
 

ล ำดบัขัน้ตอน 
ระเบียบ 

การรบั 

พสัดุ บรจิาค 

 
เห็นชอบรบั 

4 เจ้าหน้าที ่

พสัดุ/ 

คณะกรรมก าร 

รบับริจาค 

 
 

 
คณะกรรมการรบับริจาค 

1.คณะกรรมการ ประเมินราคา 
และ ตรวจสภาพพสัดุ 

2.คณะกรรมการ ตรวจรบัพสัดุ 

งานพสัดุ กรณีครุภณัฑ์ 
มี มูลคา่ 4.1 เจา้หน้าที ่
พสัดุ แต่งต ัง้ 
คณะกรรมการ ประเมนิ 
ราคาและ ตรวจสภาพ 
พสัดุ ประกอบด้วย 
ประธาน 1 ทา่น 
กรรมการอยา่งน้อย 2 

ทา่น ด าเนินการ 
พิจารณา โดยคณะ 
กรรมการ ฯ ท าหน้าที ่
พิจารณาและรายงาน 
ผลการประเมินราคา 
และตรวจสภาพพสัดุ 
เหมาะสมกบัการรบั 
บริจาคเสนอต่อ 
ผูบ้งัคบับญัชา 

-หนงัสือแจ้ง 

ความ 

ประสงค์ 

บริจ าค พสัดุ 

-ค าส ั่ง/บนัทกึขอแตง่ต ัง้ 
คณะกรรมการรบับริจาค 
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลงั วา่ด้วย 
การรบัเงินหรือ ทรพัย์สนิ 
ทีมี่ผู้บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 2526 
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ล า ดบั ผู้ปฏบิตั ิ ข ัน้ตอนการท างาน สิง่ทีต้่องปฏบิตั ิ แบบฟอร์ม/ 

เอกส าร 

ประกอบ 

เอกสารอา้งองิ 

   4.1.1 กรณี 
เห็นชอบ รบับรจิาค 
เจ้าหน้าที ่พสัดุ 
จดัท าขออนุมตั ิรบั 
บรจิาคเสนอ 
ผูบ้งัคบับญัชา 
ตามล าดบัข ัน้ต่อไป 
4.1.2 กรณีไม่เห็น 
ชอบเจา้หน้าทีพ่สัดุ 
ด าเนินการท า 
บนัทกึแจง้ผู้บริจาค 

  

5 เจ้าหน้าทีพ่สัด

ุุ 
 

คณะกรรมการรบับรจิาค 

1. คณะกรรมการประเมนิ 

ราคา และ ตรวจสภาพพสัดุ 

2. คณะกรรมการตรวจรบั 

พสัดุ 

งานพสัดุ กรณี 
ครุภณัฑ์มี มูลค่า 
5.1 เจา้หน้าทีพ่สัดุ 
แตง่ต ัง้คณะกรรมการ 
ตรวจรบัพสัดุ 
ประกอบดว้ย ประธาน 
1 ทา่น กรรมการ 
อย่างน้อย 2 ท่าน 
ด าเนินการตรวจรบั 
พสัดุทีจ่ะด าเนินการ 
รบัมอบใหเ้ป็นไปตาม 
เอกสารการบริจาค 
และ รายงานผลการ 
รบั มอบพสัดุให้ 
ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 
หลงัจากด าเนินการรบั 
มอบพสัดุแล้ว 

-หนงัสือแจ้ง 

ความประสงค์ 

บริจาคพสัดุ 

-ค าส ั่ง/บนัทกึขอ แต่งต ัง้ 

คณะกรรมการรบับรจิาค 
-รายงานผลการประเมิน 
ราคาและ ตรวจสภาพ 
พสัดุ 
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลงั วา่ด้วย 
การรบัเงินหรือ ทรพัย์สนิ 
ทีมี่ผู้บริจาคให้ทางราชการ 
พ.ศ. 2526 

6 เจ้าหน้าทีพ่สัดุ 
เจา้หน้าทีพ่สัดุ 

ด าเนินการตามระเบียบ 

และจดัเก็บ/บนัทกึ 

ครุภณัฑ์ในบญัชี / 

ทะเบียนคุมทรพัย์สนิ 

 
พสัดุ -ด าเนินการออก 
เลข พสัดุ -บนัทกึ 
ทะเบียน ครุภณัฑ์ใน 
ระบบ e 

- financial พรอ้ม ปริน้ 
เอกสารทะเบียน 
ครุภณัฑ์เพ่ือจดัเก็บ 
เข้าแฟ้ม 
-จดัท าใบเบกิพสัดุ 

 

รายงานผลการตรวจ 
รบัพสัดุ 
-ใบตรวจรบัพสัดุ 
-เอกสารทะเบียน 
ครุภณัฑ์ในระบบ 
e-financial 



18 
 

ทีม่า/ระเบยีบ/กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
- ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการ จดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการรบัเงินหรือทรพัย์สนิทีม่ีผูบ้ริจาคให้ ทางราชการ พ.ศ. 2526 
- พระราชบญัญตักิารจดัซื้อจดัจา้งและบรหิาร พสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
- หนงัสือส านกังบประมาณ ที ่นร 0704/ว 37 ลงวนัที ่6 มกราคม 2549 
- หนงัสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 0410.3/ว 48 ลงวนัที ่13 กนัยายน 2549 
- ระเบียบส านกังานต ารวจแห่งชาตวิา่ดว้ยการเก็บรกัษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 
- ระเบียบกรมต ารวจ วา่ดว้ยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบบัที ่3) ลง 30 ต.ค.2540 แกไ้ขเพิ่มเตมิ 
ระเบียบต ารวจไมเ่กี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่32 (เดมิ) ข้อ 3 การจา่ยอาวุธปืน 

- ระเบียบต ารวจไมเ่กี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่34 บทที ่8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรกัษาคลงัและพสัดุ 
- ค าส ั่งส านกังานต ารวจแหง่ชาต ิ 523/2557 การปฏบิตัเิก่ียวกบัอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
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แนวทางการเผยแพร ่เสรมิสรา้งความรู ้
ความเขา้ใจ ในการใชท้รพัยส์นิ 

ของราชการและของบรจิาคไดอ้ยา่งถกูตอ้ง 

โดย 
- ก าหนดแนวทาง ข ัน้ตอนการปฏบิตัติามแนวทาง 

- ประชุมบรหิาร ฯ หวัหนา้งานทุกฝ่ายเพือ่รบัทราบแนวทาง 

                                  - อบรม ชีแ้จง ประชาสมัพนัธข์อ้มูลใหก้บัเจา้หนา้ทีใ่นสงักดั ให ้เกดิความรู ้ 

ความเขา้ใจ ศกึษา กฎ ระเบยีบ ขอ้กฎหมาย ทีเ่กีย่วขอ้ง ใหเ้กดิความถูกตอ้ง 
เกดิความช านาญในการปฏบิตั ิ

 
พ.ต.อ.เสกสทิธ  ทวชียั ผกก.สภ.ภูผาม่าน  
ประชุมชีแ้จงใหค้วามรูเ้พิม่เตมิกบัเจา้หน้าที่
ทีร่บัผดิชอบเกีย่วกบั 
แนวทางการปฏบิตั ิการจดัการทรพัยส์นิ
ของทางราชการ 
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1. การจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค 
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2. การจดัเก็บของกลาง 

 
พ.ต.อ.เดสกสทิธ  ทวชียั  ผกก.สภ.ภผูามา่น  ประชุมชีแ้จงใหค้วามรูเ้พิม่เตมิ กบัเจา้หนา้ทีท่ ี่
รบัผดิชอบเกีย่วกบัแนวทางการปฏบิตักิารเก็บรกัษาและการจ าหนา่ยของกลาง 
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ระเบยีบการต ารวจฯ เรือ่ง ของกลาง 
บทที ่1 ของกลาง 

ขอ้ 413 ค าวา่ "ของกลาง" นั้นหมายความวา่ วตัถุใด ๆ  หรือทรพัย์สนิซึ่งตกมาอยูใ่นความคุม้ครองของ 
เจา้พนกังานโดยอ านาจแหง่กฎหมาย หรือโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และยดึไวเ้ป็นของกลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี 
หรือเพือ่จดัการอยา่งอืน่ตามหน้าทีร่าชการ 

1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิง่ของทีเ่กี่ยวขอ้งจดัการทางคดีอาญา เช่น สิง่ของทีบุ่คคลมีไว้เป็น 
ความผดิ หรือสิง่ของทีใ่ช้เป็นหลกัฐานพิสูจน์ความผดิ 

2. ของกลางอยา่งอืน่ คือ ของกลางทีไ่มเ่ขา้อยู่ในลกัษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของทีเ่ก็บตก หล่น 
หลุด ลอยได ้เป็นตน้ 

ขอ้ 414 การเก็บรกัษาและจ าหน่ายของกลาง ในเขตต ารวจนครบาลใหเ้ป็นหน้าทีข่องสารวตัรหรือผู ้
รกัษาการแทนเป็นผู้เก็บรกัษาของกลาง เวน้แต่ 

1. ของกลางในคดีอาญาน้ี มีขอ้โตเ้ถียงถงึต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ทีศ่าลจะน าพิจารณาเรื่อง ๆ 
ไป และของกลางไมใ่ช่ของมากใหญโ่ตหรือเป็นปศุสตัว์หรือสตัว์พาหนะ เมื่อพนกังานอยัการขอให้ส่งของกลางนั้น ก็ 
ให้สารวตัรหรือผู้รกัษาการแทนเป็นผูจ้ดัการส่ง 

2. ของกลางในคดีอาญาซึง่เก่ียวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไวโ้ดยเฉพาะ เช่น เรือ 
เครื่องมือจบัสตัว์น ้า ฝ่ิน สุรา ยาสูบ ไม ้ยาเสพตดิใหโ้ทษ น ้ามนัเบนซิน หรือของกลางในการกระท าผดิ 
พระราชบญัญตัศิุลกากร ฯลฯ ก็ใหไ้ปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ 

ขอ้ 415 ของกลางทีศ่าลเป็นผูเ้ก็บรกัษานั้น เมือ่ศาลเห็นวา่หมดความจ าเป็นทีจ่ะเก็บรกัษาไวต้่อไป 
ศาลจะแจ้งให้พนกังานอยัการ แจง้ใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจไปรบัของกลางมาเก็บรกัษา ก็ให้สารวตัรหรือผูร้กัษาการ 
แทนทีส่่งของกลางไป จดัการกลบัมาเก็บรกัษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถงึทีสุ่ดศาลส ั่ง หรือพพิากษาเกีย่วกบัของกลางนั้น 
อย่างไรให้สารวตัรหรือผูร้กัษาการแทนจดัการตามค าส ั่งหรือค าพิพากษาศาลต่อไป คือ 

1. ถา้ของกลางยดึไวท้ีส่ถานีต ารวจ ก็ให้สารวตัรหรือผูร้กัษาการแทน จดัการขายทอดตลาด หรือ 
สง่คืนใหแ้ก่ผูม้ีสทิธิร์บัคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอนัควร 

2. ถา้ของกลางนั้นศาลส ั่งคืนเจา้ของ ให้สารวตัรหรือผูร้กัษาการแทนจดัการตดิต่อน าเจา้ของไปขอรบั 
จากศาล หรือไปรบัจากศาลเอง แลว้ลงบญัชีกบัรายงานประจ าวนั ให้เจา้ของลงนามรบัไปก็ได้ เวน้ไวแ้ต่ของกลางนั้น 
เจา้ของไปรบัคืนจากศาลเอง 

ถา้ศาลไมไ่ด้ส ั่งการเกีย่วแกข่องกลาง ก็ให้ผูร้กัษาตดิต่อกบัพนกังานอยัการผูว้า่คดีนั้น ยืน่ค ารอ้งขอ 
ค าส ั่งศาลเกี่ยวกบัของกลางนั้นตอ่ไป ถา้ศาลส ั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าทีข่องพนกังานสอบสวนพจิารณาด าเนินการ 
ก็พจิารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 
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ขอ้ 416 ของกลางสิง่ใดทีจ่ะขายทอดตลาด ถ้าเห็นวา่ของกลางนัน้เป็นประโยชน์ใช้ในราชการต ารวจ 
ได ้ให้สารวตัรหรือผูร้กัษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยงัผู้บงัคบัการหรือผูร้กัษาการแทน เป็นผู้พจิารณาสั่งก่อน 
ขายทอดตลาด 

ขอ้ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ใหต้ ัง้กรรมการประกอบดว้ย สารวตัรหรือผู้รกัษาการแทน เป็น 
ประธาน มีต ารวจชัน้สญัญาบตัร 1 นาย ชัน้ประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ใหไ้ดร้าคาใกล้ชดิกบั 
ทอ้งตลาดในขณะนัน้ 

ขอ้ 418 การเก็บรกัษาของกลางให้ปฏบิตัดิงัต่อไปน้ี 
(1) ของกลางสิง่ใดมาถงึสถานีต ารวจ ให้พนกังานสอบสวน จดรูปพรรณสิง่ของลงในรายงานประจ าวนั 

และสมุดยดึทรพัย์ของกลาง แลว้เขียนเลขล าดบัทีย่ดึทรพัย์ตดิไว้กบัสิง่ของนั้นให้ม ั่นคง อยา่ให้หลุดหรือสูญหายได ้
และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใสกุ่ญแจใหเ้รียบรอ้ย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีคา่มาก เช่น เครื่องเพชร 
เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคญัตา่ง ๆ หากเก็บรกัษาทีส่ถานีต ารวจจะไมม่ ั่นคง ใน 
กรุงเทพมหานครให้สง่ของกลางนั้นไปฝากไวท้ีห่น่วยงานผู้เบกิต้นสงักดั แต่หากเก็บรกัษาไวท้ีห่น่วยงานผูเ้บิกต้น 
สงักดัจะไม่ม ั่นคง ใหส้่งของกลางนัน้ไปฝากไวท้ีก่องการเงิน ส านกังานต ารวจแห่งชาต ิในลกัษณะหีบห่อ 

การยดึ การมอบ การรบัคืนของกลาง ใหผู้้ยดึ ผู้มอบ ผูร้บั ลงชื่อไวใ้นสมุดยดึทรพัย์ของกลาง และ 
รายงานประจ าวนัเป็นส าคญั 

(2) ให้สารวตัรหรือผู้รกัษาราชการแทน หรือหวัหน้าสถานีต ารวจ เป็นผู้รบัผดิชอบเก็บรกัษาลูกกุญแจ 
ของกลาง 

(3) ของกลางทีเ่ก็บรกัษาไว้นั้น เม่ือเห็นวา่หมดความจ าเป็นทีจ่ะเก็บรกัษาไว้ต่อไป ก็ให้ด าเนินการตาม 
ขอ้ 415 ข้อ 416 หรือขอ้ 417 แลว้แต่กรณี 

(4) ของกลางในคดีอาญาทีท่ราบตวั มีสทิธจิะไดร้บัของคืนอยูแ่ล้ว เมือ่เจา้หน้าทีไ่ดแ้จ้งหรือประกาศให ้
ทราบ แต่ผู้นัน้ยงัไมม่ารบัของไปเกินกวา่ 1 ปี นบัแตว่นัทีแ่จง้หรือประกาศให้ทราบ ก็ให้รบิของนั้นนั้นเป็นของ 
รฐับาล และหมายเหตุไวใ้นบญัชีแลว้จดัการต่อไปดงัเช่นของทีต่้องรบิ 

(5) ของกลางในคดีอาญาทีไ่มท่ราบตวัผู้มีสทิธจิะไดร้บัของคืน ใหป้ระกาศหาเจา้ของภายใน 5 ปี นบัแต ่
วนัประกาศไม่ไดต้วัผูม้ีสทิธมิารบัของนั้น ก็ใหร้ิบเป็นของรฐับาล และใหจ้ดัการท านองเดียวกนั 

อน่ึง ถา้ปรากฏตวัผูม้ีสทิธจิะไดร้บัของคืนในระหวา่งเวลาประกาศและเจ้าหน้าทีผู่ร้กัษาได้แจง้ให ้
ทราบแลว้ แตผู่้นั้นยงัไม่มารบัของคืนไป เช่นน้ี การทีจ่ะริบเป็นของรฐับาลให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นบัแตว่นัทีผู่ม้ีสทิธ ิ
ไดท้ราบ ถา้ก าหนดเวลา 5 ปี ทีป่ระกาศไวจ้ะถึงก าหนดเวลาทีเ่ร็วกวา่ ก็ให้ถือก าหนดเวลาทีเ่ร็วกวา่นัน้ 

(6) ของกลางอยา่งอืน่ ทีป่รากฏตวัผูม้ีสทิธจิ าไดร้บัตามกฎหมายแลว้ แตผู่้นั้นยงัไม่มารบัของไป ถา้เป็น 
อสงัหารมิทรพัย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสงัหาริมทรพัย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นบัแตว่นัทีผู่้นัน้มีสทิธจิะ 
ไดร้บัของไปจากเจา้หน้าทีผู่ร้กัษา ก็ใหร้ิบเป็นของรฐับาล และจดัการท านองเดียวกบัทีก่ลา่วมาแลว้ ทัง้น้ี ให ้
เจา้หน้าทีผู่ร้กัษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารบัของคืนเสีย 

(7) การแจ้งหรือประกาศของเจา้หน้าทีต่ามทีก่ลา่วมาแลว้นั้น เจ้าหน้าทีผู่ร้กัษาไมจ่ าเป็นจะต้องฟ้องวา่ 
ผูมี้สทิธิควรจะได้รบั ไมไ่ด้ทราบข้อความทีแ่จง้หรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รบัของคืน แต่ถ้าภายในก าหนดเวลาที ่
กลา่วนั้นมีสทิธคิวรไดร้บัไดแ้สดงความประสงค์ทีจ่ะรบัของคืน แต่มีเหตุขดัข้องมารบัของนั้นไปไมไ่ด้ ก็ให้เจา้หน้าที ่
ผูร้กัษาพิจารณาดู ถา้เห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผนัให้เวลาแกผู่้นั้นตอ่ไปอีกตามสมควรก็ได้ 
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ถ้าผู้มีสทิธิควรได้รบัของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรบัของคืนและขอมอบให้แก่รฐับาล 
ดงัน้ี ก็ใหม้ีผูม้ีหน้าทีจ่ดัการบนัทกึให้ผูน้ ั้นลงนามไว้เป็นหลกัฐาน ใหล้งนามมอบไวใ้นบญัชีของกลางและรายงาน 
ประจ าวนัดว้ย แลว้จดัการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 

(8) ของกลางซึง่ตกเป็นของรฐับาลหรือเป็นของทีบุ่คคลมีไดโ้ดยชอบดว้ยกฎหมาย ของกลางเหลา่นัน้ เป็น 
ของทีค่วรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ใหข้ายแกบุ่คคลผู้ไดร้บัอนุญาตจากเจา้พนกังานใหม้ีอาวุธปืนได้ เว้นแตจ่ะ 
มีระเบียบใหป้ฏบิตัเิป็นอยา่งอืน่ 

(9) ของกลางซึง่ตกเป็นของรฐับาลและเป็นของทีช่ ารุดเสียหาย ไมม่ีราคา เป็นของทีป่ราศจากราคา โดย 
สภาพของมนัเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผดิกฎหมาย เป็นของทีไ่มค่วรขาย ใหส้ ารวจเสนอผู้บงัคบัการส ั่ง 
ท าลายเสีย หรือส่งไปยงัเจา้หน้าทีแ่ผนกการแหง่ของนั้น แลว้แต่กรณี 

(10) ของกลางอยา่งใดทีเ่ป็นโบราณวตัถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไวเ้ป็นเครือ่งประดบั 
สถานทีร่าชการหรือพิพิธภณัฑ์สถาน เหลา่น้ี เป็นของทีไ่ม่ควรขายหรือท าลาย 

(11) ของกลางรายใดทีเ่ป็นของใหญโ่ต หรือมีจ านวนมาก หรือทีท่ าการไม่มีสถานทีจ่ดัเก็บเพียงพอ ไม ่
สามารถจะน ามาเก็บรกัษาไว้ ก็ให้ฝากไวย้งัสถานีต ารวจอืน่เก็บรกัษาไวจ้นกวา่จะมารบัคืนไปแล้วให้สถานีต ารวจนั้น 
รบัฝากไว้ลงรายงานประจ าวนัและสมุดยดึทรพัย์ของกลางตามระเบียบ 

หากจ าเป็นต้องจดัหาสถานทีอื่น่นอกจากตามวรรคหน่ึง ในการเก็บรกัษาของกลางและจดัจ้าง 
ผูดู้แลรกัษาสถานที ่ก็ใหด้ าเนินการตามระเบียบของกลางราชการวา่ดว้ยการพสัดุ 

(12) ของกลางรายใดเห็นวา่จะเก็บรกัษาไวอ้าจเน่าเป่ือยเสียหายไดก้่อนทีค่ดีจะสง่ฟ้องศาล จะจ าหน่าย 
หรือป้องกนัมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จดัการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรกัษาไว้ก็ได้ ถา้ของ 
กลางรายใดมีการเถียงกรรมสทิธิห์รือเป็นพยานหลกัฐานส าคญัประกอบคดี ถา้จะกระท าไปก็จะเกดิการคดัคา้นไดใ้น 
ภายหลงั ก็ให้ระงบัไมต่้องขายหรือจดัการดงักลา่วมาข้างต้นนั้น 

(13) ของกลางรายใดจบัได้ โดยสงสยัวา่จะเป็นสิง่ของทีไ่ดม้าจากการกระท าความผดิ ใหผู้้อา้งว่าเป็น 
เจา้ของน าหลกัฐานมาแสดง ถ้าน าหลกัฐานมาแสดงไมไ่ด้ หรือไมน่ ามาก่อนก็ดี ให้พนกังานสอบสวนสง่ของกลางนั้น 
ไปตรวจสอบทีก่องทะเบียนประวตัอิาชญากร กองบญัชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถา้ไม่ตรงกบับญัชีทีม่ีผู้มารอ้งทุกข์ 
ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยตดิไว้ทีห่น้าสถานีต ารวจเช่นเดียวกบัเก็บของตก 

(14) ผูร้กัษาของกลางคนใดจงใจหรือเลนิเล่อละเลย หรือดดัแปลงแกไ้ขของกลางให้เปลี่ยนไปจากสภาพ 
ทีเ่ป็นอยูเ่ดมิ จงใจหรือเลินเลอ่ส ารวจของกลางให้ผดิไปจากความจริง หรือของกลางทีย่งัไมค่วรขาย ไปขาย เป็นเหตุ 
ใหเ้กิดการเสียหายขึน้ หรือเอาของกลางไปใช้โดยมใิช่เพื่อการรกัษาของนั้น หรือยกัยอกไวเ้ป็นของตนเสีย นอกจาก 
จะตอ้งได้รบัโทษอนัจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบญัญตัริะเบียบขา้ราชการพลเรือนทีใ่ช้อยูแ่ลว้ ยงั 
จะตอ้งชดใช้ราคาของ หรือคา่เสียหายแทนอีกสว่นหน่ึงดว้ย 

(15) เมื่อมีการแตง่ต ัง้ใหไ้ปรบัต าแหน่งทีอื่น่ ผูม้ีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลางและผู้ทีจ่ะมารบัหน้าทีใ่หม ่
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กนัใหเ้สร็จก่อนเดนิทางไปรบัต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไม่สามารถเดนิทางมารบั 
มอบของกลางไดภ้ายในเวลาก าหนด ใหม้อบของกลางใหแ้ก่ผูร้กัษาราชการแทนรบัไว้ แล้วมีผูม้ารบัต าแหน่งใหมร่บั 
มอบหมายของกลางจากผู้รกัษาราชการใหเ้สร็จภายใน 15 วนั นบัแตว่นัเดนิทางมารบัต าแหน่งใหม่ 
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หน้าทีข่องผูร้บัมอบ ต้องส ารวจสิง่ของให้ถูกต้องตรงกบัรายการในบญัชี หากของกลางใดไมส่่งมอบ 
ดว้ยเหตุใด ให้หมายเหตุไวใ้ห้ชดัเจน แลว้ลงชื่อก ากบัไวท้ ัง้ผูม้อบและผูร้บัมอบ และเมื่อรบัมอบแลว้ให้เสนอ 
ผูบ้งัคบับญัชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผูบ้งัคบับญัชาส ั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป เมือ่ผูร้บัมอบได้เซ็นชื่อรบั 
มอบของกลางแล้ว ถือวา่ได้รบัของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนทีป่รากฏในบญัชี และผูม้อบก็พ้นจากหน้าทีแ่ละความ 
รบัผดิชอบเทา่ทีป่รากฏในบญัชีของกลางทีม่ีอยู่ อยา่งไม่บกพร่องในขณะทีร่บัมอบต่อกนัเทา่นัน้ หากปรากฏวา่ขาด 
ตกบกพร่องในจ านวนสิง่ของขึน้ภายหลงัผู้รบัมอบจะต้องเป็นผูร้บัผดิ 

(16) ผูม้ีหน้าทีร่กัษาของกลางจะมอบหน้าทีร่กัษาของกลางใหผู้้อยู่ในบงัคบับญัชารกัษาแทนก็ได้ ในเมื่อ 
ของกลางบางสิง่บางอย่างนั้นเป็นของไมส่ลกัส าคญั หรือเป็นของทีส่มควรจะมอบหมายได้ หรือดว้ยความจ าเป็นใน 
หน้าทีช่ ั่วคราว แต่การมอบหน้าทีน้ี่จะต้องรบัผดิชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึน้ เว้นแต่ จะพิสูจน์ไดว้า่เป็นเพราะเหตุ 
สุดวิสยัหรือไม่สามารถจะคุม้ครองได้ 

(17) การเก็บรกัษาของกลางของต ารวจทุกหน่วยในสว่นกลางให้ปฏบิตัติามระเบียบน้ี การเก็บรกัษาของ 
กลางในหน้าทีต่ ารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏบิตัติามข้อบงัคบัการเก็บรกัษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว้ ให ้
ปฏบิตัติามระเบียบน้ีโดยอนุโลม 

สว่นการเก็บรกัษาเอกสารและวตัถุของกลางตา่ง ๆ  ซึ่งต้องหรือไมต่้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ทีก่อง 
พิสูจน์หลกัฐาน ให้ปฏบิตัติามค าแนะน าในเอกสารคูม่ือของกองพิสูจน์หลกัฐานตามข้อ 419 

ขอ้ 419 เอกสารและวตัถุของกลางใดทีจ่ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนกังานสอบสวนรีบส่งไปยงักอง 
พิสูจน์หลกัฐาน กองบญัชาการต ารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พรอ้มกบับนัทกึแสดงรายละเอียดของเอกสารและวตัถุ 
ของกลางทีไ่ดม้าประกอบด้วย 

การส่งเอกสารและวตัถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลกัฐานท าการตรวจพิสูจน์ ใหพ้นกังานสอบสวนปฏบิตั ิ
ดงัตอ่ไปน้ี 

(1) การส่งเรื ่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนกังานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ขอ้เท็จจริงในกรณีเร่ืองนัน้ 
ๆ ใหช้ดัเจนตลอดจนชื่อผูเ้สียหาย ชื่อผู้ตอ้งหา พยานเอกสาร พยานวตัถุ ตรวจหรือเก็บไดท้ีไ่หนเมือ่ใด ความ 
ประสงค์ในการทีจ่ะท าให้การตรวจพสูิจน์ และข้อความอืน่ ๆ ทีส่มควรแจง้ไปใหท้ราบดว้ย 

(2) เอกสารหรือวตัถุของกลางใดทีจ่ะตอ้งสง่ไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปทีก่องพิสูจน์หลกัฐานโดยเร็วทีสุ่ด 
เพ่ือไมใ่หเ้สียผลในการตรวจพิสูจน์ 

(3) เอกสารหรือวตัถุของกลางทีไ่ดม้า ใหบ้นัทกึลกัษณะสภาพ สถานที ่วนัเวลาทีพ่บเอกสารหรือวตัถุของ 
กลางนัน้ ๆ โดยจดบนัทกึเป็นข้อความส ัน้ ๆ หรือบนัทกึลงในแผนทีส่งัเขป หรือถา้สามารถจะถา่ยภาพของกลางและ 
สถานทีพ่บได ้ก็ให้ท าการถา่ยภาพไวด้ว้ย 

(4) เอกสารหรือวตัถุของกลางใด ตอ้งท าเครือ่งหมายเพื่อใหจ้ดจ าได้ ก็ให้ท าเครื่องหมายไว้ตามค าแนะน า 
ในเอกสารคูมื่อของกองพสูิจน์หลกัฐาน 

(5) การบรรจุหีบหอ่เอกสารหรือวตัถุของกลางนัน้จะต้องท าใหเ้รียบรอ้ย ตีตราคร ั่งและมีป้ายบอกชือ่คดี 
ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 

(6) การรบัการส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางแต่ละคร ัง้นั้น จะต้องมีหลกัฐานในการรบัสง่กนัทุกครัง้ 
(7) การส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บนัทกึข้อความตามแบบซึ่งไดแ้นบมา 

พรอ้มกบัระเบียบน้ีส่งไปให้ พรอ้มกบัเอกสารหรือวตัถุของกลางทีข่อให้ท าการตรวจพิสูจน์ 
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(8) เมื่อไดร้บัแจ้งจากกองพิสูจน์หลกัฐานใหม้ารบัของกลางซึง่ไดท้ าการตรวจพิสูจน์เสร็จแลว้ ตอ้งมารบั 
คืนโดยเร็วทีสุ่ด นบัจากวนัทีไ่ดร้บัแจ้ง 

(9) ในกรณีทีบ่รรจุหีบห่อและการน าสง่ของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบน้ี กองพิสูจน์หลกัฐานอาจจะไม ่
รบัตรวจพสูิจน์ให้ก็ได้ 

(10) การปฏบิตัเิกี่ยวกบัการส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บรกัษา 
และบรรจุหีบหอ่เอกสารหรือวตัถุของกลางแตล่ะประเภท ให้ปฏบิตัติามค าแนะน าในเอกสารคูม่ือของกองพสูิจน์ 
หลกัฐานทีไ่ดแ้นบมากบัระเบียบน้ี 

ขอ้ 420 ให้สารวตัรใหญแ่ละผูก้ ากบัการหรือผูร้กัษาการแทนตรวจสมุดยดึทรพัย์และของกลางไม่น้อย 
กวา่เดือนละหน่ึงคร ัง้วา่พนกังานสอบสวนไดจ้ดัการไปถูกต้อง ครบถว้นหรือไม่
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      2.การจดัเก็บและการจ าหน่ายของกลาง 
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การปฏบิตัเิกีย่วกบัของกลาง 
การเก็บรกัษาของกลางท ัว่ไป 

๑. ของกลางทีศ่าลเป็นผู้เก็บรกัษานั้น เมื่อศาลเห็นวา่หมดความจ าเป็นทีจ่ะเก็บรกัษาไวต้่อไป ศาล 
จะแจง้ใหพ้นกังานอยัการแจ้งใหเ้จ้าหน้าทีต่ ารวจไปรบัของกลางมาเก็บรกัษา ก็ให้ หน.สถานี หรือผูร้กัษาการแทนที ่
สง่ของกลางไปจดัการ รบัมาเก็บรกัษาไวต้่อไป เมื่อคดีถงึทีสุ่ด ศาลส ั่งหรือพิพากษาเกีย่วกบัของกลางนัน้อยา่งไร ให ้
หน.สถานี หรือผูร้กัษาการแทนจดัการตามค าส ั่งหรือค าพิพากษาศาลต่อไป คือ 

(๑) ถา้ของกลางทีย่ดึไว้ทีส่ถานีต ารวจ ก็ให ้หน.สถานี หรือผูร้กัษาการแทน จดัการขายทอดตลาด 
(ด าเนินการตามระเบียบฯ) หรือสง่คืนใหแ้ก่ผูม้ีสทิธิร์บัคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอนัควร 

(๒) ถ้าของกลางนั้น ศาลส ั่งคืนเจา้ของ ให้ หน.สถานี หรือผูร้กัษาการแทน จดัการตดิต่อน าเจา้ของ 
ไปขอรบัจากศาล หรือไปรบัจากศาลเองแลว้ลงบญัชีกบัรายงานประจ าวนัให้เจา้ของลงนามรบัไปก็ได้ เวน้ไวแ้ต่ของ 
กลางนัน้เจา้ของไปรบัคืนจากศาลเอง 

ถา้ศาลมไิด้ส ั่งการเกีย่วกบัของกลาง ก็ให้ผูร้กัษาตดิต่อกบัพนกังานอยัการผูว้า่คดีนั้น ยืน่ค า 
รอ้งขอค าส ั่งศาลเกีย่วกบัของกลางนัน้ต่อไป ถา้ศาลส ั่งวา่ของกลางนัน้เป็นหน้าทีข่องพนกังานสอบสวนพจิารณา 
ด าเนินการ ก็พจิารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะ ๑๕ บทที ่๑ ข้อ ๔๑๕) 

๒. ของกลางสิง่ใดทีจ่ะขายทอดตลาด ถา้เห็นวา่ของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการต ารวจได้ ให้ 
หน.สถานี หรือผู้รกัษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยงัผู้บงัคบัการหรือผูร้กัษาการแทน เป็นผูพ้จิารณาส ั่งก่อน 
ขายทอดตลาด (ป.เกีย่วกบัคดี ลกัษณะ ๑๕ บทที ่๑ ขอ้ ๔๑๖) 

๓. การขายทอดตลาดของกลาง ใหต้ ัง้กรรมการประกอบด้วย หน.สถานี หรือผู้รกัษาการแทนเป็น 
ประธาน และมีนายต ารวจชัน้สญัญาบตัร ๑ นาย ชัน้ประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพจิารณาขาย ใหไ้ดร้าคาใกล้กบั 
ราคาทอ้งตลาดในขณะนัน้ (ป. เกีย่วกบัคดี ลกัษณะ ๑๕ บทที ่๑ ข้อ ๔๑๗) 

๔. การเก็บรกัษาของกลางให้ปฏบิตัดิงัต่อไปน้ี 
(๑) ของกลางสิง่ใดมาถงึสถานีต ารวจ ให้พนกังานสอบสวนจดรูปพรรณสิง่ของลงในรายงาน 

ประจ าวนัและสมุดยดึทรพัย์ของกลาง แลว้เขียนเลขล าดบัทีย่ดึทรพัย์ตดิไว้กบัสิง่ของนัน้ใหม้ ั่นคง อยา่ให้หลุดหรือ 
สูญหายไดแ้ละเก็บของกลางนั้นไวใ้นหีบ หรือตู้เก็บของกลาง ใส่กุญแจใหเ้รียบรอ้ย เว้นแตข่องกลางนั้นมีคา่ 
มาก เช่น เครือ่งเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงนิจ านวนมาก หรือเอกสารส าคญัตา่ง ๆ  ใหเ้ก็บรกัษาไวใ้นก าปั่น 

การยดึ การมอบ การรบัคืนของกลาง ใหผู้้ยดึ ผู้มอบ ผูร้บั ลงชื่อไวใ้นสมุดยดึทรพัย์ของกลาง 
และรายงานประจ าวนัเป็นส าคญั 

(๒) ให้ หน.สถานี หรือผู้รกัษาการแทน เป็นผู้รบัผดิชอบเก็บรกัษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 
(๓) ของกลางทีเ่ก็บรกัษาไว้นั้น เม่ือเห็นว่าหมดความจ าเป็นทีจ่ะเก็บรกัษาไว้ต่อไป ก็ให้ด าเนินการ 

ตามขอ้ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แลว้แตก่รณี 
(๔) ของกลางในคดีอาญาทีท่ราบตวัผูม้ีสทิธจิะไดร้บัของคืนอยู่แลว้ เมื่อเจา้หน้าทีไ่ดแ้จ้งหรือประกาศ 

ใหท้ราบ แตผู่้นั้นยงัไม่ไดม้ารบัของไปเกินกวา่ ๑ ปี นบัแตว่นัทีแ่จ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้รบิของนัน้เป็นของ 
รฐับาล และหมายเหตุไวใ้นบญัชี แลว้จดัการต่อไปดงัเช่นของทีต่้องรบิ 

(๕) ของกลางในคดีอาญาทีไ่ม่ทราบตวัผู้มีสทิธจิะไดร้บัของคืน ให้ประกาศหาเจา้ของภายใน ๕ ปี 
นบัแตว่นัประกาศ ถา้ไมไ่ด้ตวัผูม้ีสทิธิมารบัของนั้น ก็ใหร้ิบเป็นของรฐับาลและใหจ้ดัการท านองเดียวกนั 

 
อน่ึง ถา้ปรากฏตวัผูม้ีสทิธจิะไดร้บัของคืนในระหวา่งเวลาประกาศ และเจา้หน้าทีผู่ร้กัษาได้แจง้ 

ใหท้ราบแลว้แตผู่้นั้นยงัไมม่ารบัของคืนไปเช่นน้ี การทีจ่ะริบเป็นของรฐับาลให้ถือก าหนดเวลา ๑ ปี นบัแตว่นัทีผู่้มี 
สทิธไิดท้ราบ ถา้ก าหนดเวลา ๕ ปี ทีป่ระกาศไวจ้ะถงึก าหนดเวลาทีเ่ร็วกวา่ ก็ให้ถือก าหนดเวลาทีเ่ร็วกวา่นัน้ 
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(๖) ของกลางอย่างอืน่ทีป่รากฏตวัผู้มีสทิธจิะไดร้บัตามกฎหมายแล้ว แตผู่้นั้นยงัไม่มารบัของไป ถ้า 
เป็นอสงัหารมิทรพัย์ภายในก าหนดเวลา ๑๐ ปี หรือสงัหาริมทรพัย์ภายในก าหนดเวลา ๕ ปี นบัแตว่นัทีผู่้นั้นมีสทิธ ิ
จะไดร้บัของไปจากเจ้าหน้าทีผู่เ้ก็บรกัษา ก็ใหร้บิเป็นของรฐับาล และจดัการท านองเดียวกนักบัทีก่ลา่วมาแลว้ ทัง้น้ี 
ใหเ้จ้าหน้าทีผู่ร้กัษา แจ้งหรือประกาศใหผู้้นั้นมารบัของคืนเสีย 

(๗) การแจ้งหรือประกาศของเจา้หน้าทีต่ามทีก่ลา่วมาแลว้นั้น เจา้หน้าทีผู่ร้กัษาไม่จ าเป็นจะตอ้งฟ้อง 
วา่ผู้มีสทิธิควรจะไดร้บั ไมไ่ด้ทราบข้อความทีแ่จง้หรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้นั้นไดร้บัของคืน แต่ถ้าภายในก าหนดเวลา 
ทีก่ลา่วนั้น ผู้มีสทิธิควรไดร้บัและแสดงความประสงค์ทีจ่ะรบัของคืน แต่มีเหตุขดัขอ้งมารบัของนั้นไม่ได้ ก็ให ้
เจา้หน้าทีผู่้รกัษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผอ่นผนัให้เวลาแกผู่้นั้นต่อไปอีกตามสมควร ก็ได้ 

ถ้าผู้มีสทิธิควรได้รบัของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรบัของคืนและขอมอบให้แก่ 
รฐับาลดงัน้ี ก็ใหผู้้มีหน้าทีจ่ดัการบนัทกึใหผู้้นั้นลงนามไว้เป็นหลกัฐาน ใหล้งนามมอบไวใ้นบญัชีของกลาง และ 
รายงานประจ าวนัด้วย แลว้จดัการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 

(๘) ของกลางซึ่งตกเป็นของรฐับาล และเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบดว้ยกฎหมาย ของกลางเหลา่นั้น 
เป็นของทีค่วรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผูไ้ด้รบัอนุญาตจากเจา้พนกังานให้มีอาวุธปืนได้ เว้น 
แตจ่ะมีระเบียบใหป้ฏบิตัเิป็นอยา่งอืน่ 

(๙) ของกลางซึง่ตกเป็นของรฐับาล และเป็นของทีช่ ารุดเสียหายไมม่ีราคา หรือเป็นของทีป่ราศจาก 
ราคาโดยสภาพของมนัเอง หรือเป็นของบุคคลทีไ่ม่อาจมีไดโ้ดยผดิต่อกฎหมาย เป็นของทีไ่มค่วรขาย ให้ส ารวจเสนอ 
ผู ้บงัคบัการ (ผบช.ภ.) ส ั่งท าลายเสีย หรือสง่ไปยงัเจา้หน้าทีแ่ผนกการแหง่ของนั้นแลว้แตก่รณี 

(๑๐) ของกลางอยา่งใดทีเ่ป็นโบราณวตัถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไวเ้ป็น 
เครื่องประดบัสถานทีร่าชการ หรือพิพิธภณัฑ์สถานเหลา่น้ี เป็นของทีไ่ม่ควรขายหรือท าลาย 

(๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญโ่ต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไมส่ามารถจะน ามาเก็บรกัษาไว้ ก็ 
ให้ฝากไวย้งัสถานีต ารวจอืน่เก็บรกัษาไวจ้นกวา่จะมารบัคืนไป และให้สถานีต ารวจนั้นรบัฝากไว ้ลงรายงานประจ าวนั 
และสมุดยดึทรพัย์ของกลางตามระเบียบ 

(๑๒) ของกลางทีม่ีความจ าเป็นต้องเลี้ยงดูหรือเฝ้ารกัษา ก็ใหม้อบหรือจา้งเฝ้ารกัษาได้ การจา้งเฝ้า 
รกัษาต้องขออนุมตัผิูว้า่ราชการจงัหวดัก่อน และจะตอ้งมีการลงประจ าวนัไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย 

(๑๓) ของกลางรายใดเห็นวา่จะเก็บรกัษาไว้อาจเน่าเป่ือยเสียหายได้ ก่อนทีค่ดีจะส่งฟ้องศาล จะ 
จ าหน่ายหรือป้องกนัมใิหเ้น่าเป่ือยก็ใหจ้ดัการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร ถา้จะขายเอาเงินเก็บรกัษาไว้ก็ 
ได ้ถา้ของกลางรายใดมีการโตเ้ถียงกรรมสทิธิ ์หรือเป็นพยานหลกัฐานส าคญัประกอบคดี ถา้จะกระท าไปก็จะเกิดการ 
คดัคา้นไดใ้นภายหลงั ก็ใหร้ะงบัไมต่้องขายหรือจดัการดงักลา่วมาขา้งต้น 

(๑๔) ของกลางรายใดจบัไดโ้ดยสงสยัวา่จะเป็นสิง่ของทีไ่ด้มาจากการกระท าผดิ ใหผู้้อา้งวา่เป็น 
เจา้ของน าหลกัฐานมาแสดง ถ้าน าหลกัฐานมาแสดงไมไ่ด้หรือไม่น ามาก็ดี ให้พนกังานสอบสวนส่งของกลางนั้นไป 
ตรวจสอบทีก่องทะเบียนประวตัอิาชญากร ถ้าไม่ตรงกบับญัชีทีม่ีผูม้ารอ้งทุกข์ของหายไวใ้หอ้อกประกาศโฆษณาหา 
เจา้ของ โดยปิดไว้ทีห่น้าสถานีต ารวจ เช่นเดียวกบัเก็บของตก 
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(๑๕) ผูร้กัษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลยหรือดดัแปลงแกไ้ขของกลางให้เปลี่ยนไปจาก 
สภาพทีเ่ป็นอยู่เดมิ จงใจหรือเลนิเลอ่ส ารวจของกลางใหผ้ดิไปจากความจรงิ หรือเอาของกลางทีย่งัไม่ควรขายไป 
ขาย เป็นเหตุให้เกดิการเสียหายขึน้ หรือเอาของกลางไปใช้โดยมใิช่เพื่อการรกัษาของนั้น หรือยกัยอกไว้เป็นของตน 
เสีย นอกจากจะต้องไดร้บัโทษอนัจะพงึมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบขา้ราชการพลเรือนฯ ทีใ่ช้อยู ่
แลว้ยงัจะต้องชดใช้ราคาของหรือคา่เสียหายแทนอีกส่วนหน่ึงดว้ย 

(๑๖) เมื่อมีการแตง่ต ัง้ใหไ้ปรบัต าแหน่งทีอื่น่ ผู้มีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลาง และผูท้ีจ่ะมารบัหน้าที ่
ใหมจ่ะต้องสง่มอบของกลางแก่กนัให้เสร็จ กอ่นเดนิทางไปรบัต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไมส่ามารถเดนิทาง 
มารบัของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางใหแ้ก่ผูร้กัษาราชการแทนรบัไว้ แลว้มีผูม้ารบัต าแหน่งใหมร่บั 
มอบหมายของกลางจากผู้รกัษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วนั นบัแตว่นัเดนิทางมารบัต าแหน่งใหม่ 

หน้าทีข่องผูร้บัมอบ ต้องส ารวจสิง่ของให้ถูกต้องตรงกบัรายการในบญัชี หากของกลางใดไมม่ีสง่มอบด้วย 
เหตุใด ให้หมายเหตุไวใ้หช้ดัเจน แลว้ลงชื่อก ากบัไว้ท ัง้ผูม้อบและผูร้บัมอบ เมื่อรบัมอบแลว้ให้เสนอผู้บงัคบับญัชา 
ทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผูบ้งัคบับญัชาส ั่งด าเนินการสอบสวนตอ่ไป เมื่อผูร้บัมอบได้เซ็นชือ่รบัมอบของกลาง 
แลว้ ถือวา่ไดร้บัของกลางไวถู้กต้องตามจ านวนทีป่รากฏในบญัชี และผูม้อบก็พ้นจากหน้าทีแ่ละความรบัผดิชอบ 
เทา่ทีป่รากฏในบญัชีของกลางทีม่ีอยูอ่ยา่งไม่บกพร่องในขณะทีร่บัมอบต่อกนัเทา่นั้น หากปรากฏวา่ขาดตกบกพร่อง 
ในจ านวนสิง่ของขึน้ภายหลงัผู้รบัมอบจะต้องเป็นผูร้บัผดิ 

(๑๗) ผู้มีหน้าทีร่กัษาของกลางจะมอบหน้าทีร่กัษาของกลาง ให้ผูอ้ยูใ่นบงัคบับญัชารกัษาแทนก็ได ้
ในเมื่อของกลางบางสิง่บางอย่างนั้นเป็นของไม่สลกัส าคญั หรือเป็นของทีส่มควรจะมอบหมายได้ หรือดว้ยความ 
จ าเป็นในหน้าทีช่ ั่วคราว แต่การมอบหน้าทีน้ี่ จะต้องรบัผดิชอบในเมื่อเกดิการเสียหายขึน้ เว้นแตจ่ะพิสูจน์ไดว้า่เป็น 
เพราะเหตุสุดวิสยัหรือไม่สามารถจะคุม้ครองได้ 

(๑๘) การเก็บรกัษาของกลางในหน้าทีต่ ารวจภูธร นอกจากจะตอ้งปฏบิตัติามข้อบงัคบัการเก็บรกัษา 
ของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว้ ใหป้ฏบิตัติามระเบียบของ ตร. ดว้ยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะ 
๑๕ บทที ่๑ ขอ้ ๔๑๘ แกไ้ขโดยค าส ั่ง ตร.ที ่๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , ข้อบงัคบัการเก็บของกลาง 
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐) 

๕. เอกสารและวตัถุของกลางใดทีจ่ าเป็นจะตอ้งตรวจพสูิจน์ให้ พนกังานสอบสวนรีบส่งไปยงั พฐ. ตร. 
โดยเร็ว พรอ้มกบับนัทกึแสดงรายละเอียดของเอกสารและวตัถุของกลางทีไ่ดม้าประกอบด้วย โดยปฏบิตัดิงัน้ี 

(๑) การส่งเรื่องไปใหต้รวจพิสูจน์ ให้พนกังานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤตกิารณ์ ข้อเท็จจริงในคดีเรื่อง 
นั้น ๆ ใหช้ดัเจน ตลอดจนชื่อผูเ้สียหาย ชือ่ผูต้้องหา พยานเอกสาร พยานวตัถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ทีไ่หน เมื่อใด 
ความประสงค์ในการทีจ่ะใหต้รวจพิสูจน์และขอ้ความอืน่ ๆ ทีส่มควรแจง้ไปใหท้ราบดว้ย 

(๒) เอกสารหรือวตัถุของกลางใดทีจ่ะตอ้งส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปที่ พฐ.ตร. ด่วนทีสุ่ด เพื่อไม่ให้ 
เสียผลในการตรวจพสูิจน์ 

(๓) เอกสารหรือวตัถุของกลางทีไ่ดม้า ใหบ้นัทกึลกัษณะ สภาพ สถานที ่วนัเวลาทีพ่บเอกสารหรือ 
วตัถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบนัทกึเป็นขอ้ความส ัน้ ๆ หรือบนัทกึลงในแผนทีส่งัเขป หรือถา้สามารถถา่ยภาพของ 
กลางและสถานทีพ่บได ้ก็ให้ท าการถา่ยภาพไวด้ว้ย 

(๔) เอกสารหรือวตัถุของกลางใด ตอ้งท าเครื่องหมายเพื่อให้จดจ าได้ ใหท้ าเครือ่งหมายไว้ตาม 
ค าแนะน าในเอกสารคูมื่อของ พฐ. 
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(๕) การบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวตัถุของกลางนั้นจะตอ้งท าใหเ้รียบรอ้ย ตีตราคร ั่ง และมีป้าย 
บอกชือ่คดี ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกหอ่เป็นรายคดี 

(๖) การรบั - การส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางแต่ละคร ัง้นั้น จะต้องมีหลกัฐานในการรบั – ส่ง 
กนัทุกครัง้ 

(๗) การส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปตรวจพิสูจน์น ั้น ให้บนัทกึข้อความตามแบบซ่ึงได้แนบมา 
พรอ้มกบัระเบียบฯ (ตร.) ส่งไปให้พรอ้มกบัเอกสารหรือวตัถุของกลางทีข่อให้ท าการตรวจพิสูจน์ 

(๘) เม่ือได้รบัแจง้จาก พฐ. ให้ไปรบัของกลาง ซึง่ได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแลว้ ต้องมารบัคืนโดยเร็ว 
ทีสุ่ดนบัจากวนัทีไ่ด้รบัแจง้ 

(๙) ในกรณีทีบ่รรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไมร่บัตรวจ 
พสูิจน์ให้ก็ได้ 

(๑๐) การปฏบิตัเิกี่ยวกบัการส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการ 
เก็บรกัษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวตัถุของกลางแตล่ะประเภท ให้ปฏบิตัติามค าแนะน าในเอกสารคูม่ือของ พฐ. 
(ป. เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะ ๑๕ บทที ่๑ ข้อ ๔๑๙ แกไ้ขโดยค าส ั่ง ตร.ที ่๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 

๖. ให้หวัหน้าสถานีหรือผูร้กัษาการแทน ตรวจสมุดยดึทรพัย์และของกลางไม่น้อยกวา่เดือนละ ๑ คร ัง้ 
วา่ พนกังานสอบสวนไดจ้ดัการไปถูกต้องครบถว้นหรือไม่ 

๗. การเก็บรกัษาของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกบัแก่กรมในกระทรวงอืน่ ทีม่ีข้อตกลงไว้กบั 
กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให้ หน.สถานี หรือผูร้กัษาการแทนปฏบิตัดิงัน้ี 

(๑) ฝ่ิน สุรา ยาเสพตดิใหโ้ทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานตัถ์ุ ไมข้ีดไฟ และปูนซีเมนต์ ซึ่งต้องเสียภาษี 
สรรพสามิตให้ส่งของกลางไปยงั กรมสรรพสามิตจดัการให้ผูช้ านาญพิสูจน์และเก็บรกัษาไว้ เว้นแต่น ้าสุรา เมื่อปรากฎ 
วา่เป็นสุราทีไ่ม่ชอบด้วยกฎหมาย ให้ส่งโรงตม้กล ั่นตามขอ้ตกลงของกรมสรรพสามิต 

(๒) ของกลางกระท าผดิ พ.ร.บ.ศุลกากรฯ สง่กรมศุลกากรฯ ด าเนินการ 
(๓) ของกลางกระท าผดิ พ.ร.บ.วทิยุสือ่สาร ให้สง่มอบเครื่องวทิยุ รบั – ส่ง แก่กองการสือ่สาร 

ตร. เก็บรกัษาไว้จนกวา่คดีจะถงึทีสุ่ด 
(๔) เครื่องมือจบัสตัว์น ้า ถา้กระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ต้องการจะน าไปใช้ในราชการ 

ก็อนุญาตใหร้บัไปได้ 
(๕) ไม้หรือของป่าที ่พนกังานฝ่ายต ารวจจบัได้ ใหส้่งคณะกรรมการอ าเภอท้องทีที่จ่บัได้รบัมอบ 

ของกลางรกัษาไว ้ สว่นคา่รกัษาทีจ่ะต้องเสียใหเ้บกิทางกระทรวงเกษตรฯ มาจา่ยใหแ้กผู่ร้กัษา เมื่อคดีถงึทีสุ่ด ให ้
พนกังานสอบสวนแจ้งแกอ่ าเภอเพื่อจดัการขายทอดตลาด เมื่อศาลส ั่งยดึไม้ของกลาง 

ในกรุงเทพมหานครให้เจ้าพนกังานต ารวจเป็นผูร้กัษาไว้เม่ือคดีถึงทีสุ่ดศาลสั่งริบ ก็ให ้
จดัการขายทอดตลาดตามระเบียบ 

(๖) สิง่ของผดิกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากบัสิง่ของอืน่ ๆ โดยไมแ่สดงรายการให ้
ปรากฎในใบส่งของ คา่ระวาง และอืน่ ๆ ถา้พนกังานฝ่ายปกครองหรือต ารวจตอ้งการยดึไปสอบสวน ใหย้ดึเฉพาะ 
ของทีผ่ดิตอ่กฎหมาย ท าหลกัฐานมอบให้แกส่ถานีไว้เพื่อการรถไฟจะไดจ้ดัการกบัผู้ทีต่้องรบัผดิชอบตาม พ.ร.บ.จดั 
วางทางรถไฟและทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แต่สิง่ของทีต่้องรบิของหลวงหรือของแผ่นดนิตามกฎหมายนั้น การรถไฟ ไม ่
มีสทิธจิะได้รบัคา่ระวาง 
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ถา้สิง่ของผดิกฎหมายทีซุ่กซอ่นมานั้นไดแ้สดงรายการตรงกบัสิง่ของ และไดช้ าระคา่ระวางอืน่ 
ๆ เสร็จแลว้ ให้ต ารวจท าหลกัฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยดึสิง่ของนั้นมาได้ 

ถา้ไมต่้องการยดึของกลางมา แตต่้องการอายดัไว้ ให้พนกังานสอบสวนท าหลกัฐานอายดัไวก้บั 
นายสถานีรถไฟ สิง่ของอายดัใหท้ าเครือ่งหมายและตีตราไว้เป็นส าคญั 

ท าบนัทกึรายละเอียดสิง่ของอายดั ๒ ฉบบั ลงนามผูร้บั ผูม้อบ พยาน แลว้ยดึถือไว้คนละฉบบั 
ของกลางทีย่ดึมาท าการสอบสวนนั้น ถา้หาเจ้าของไมไ่ด้ เมื่อขายทอดตลาดของกลางแลว้ ให ้

หวัหน้าสถานีหรือผูร้กัษาการแทนส่งเงินทีข่ายของกลางนั้นไปให้ คา่ระวางและอืน่ ๆ อนัผู้ส่งจะพึงช าระแก่การรถไฟ 
ตามระเบียบ แตไ่ม่เกินจ านวนเงินทีข่ายทอดตลาดได้ 

ถ้าจ าเป็นจะต้องคืนของกลางใหแ้ก่เจา้ของรบัไป ให้คืนแก่เจ้าหน้าทีก่ารรถไฟ ทีต่ ารวจไปยดึ 
สิง่ของนัน้มา 

การยดึของกลางหา้มมใิห้ยดึระหวา่งทาง ใหต้ ารวจควบคุมไปถงึสถานีปลายทางทีจ่ะเอาของ 
ลง เว้นไวใ้นกรณีจ าเป็น จงึส ั่งใหจ้ดัการยดึหรืออายดักบัสถานีหน่ึงก็ได้ (ป.เกีย่วกบัคดี ลกัษณะที ่๑๕ บทที ่๑ ข้อ 
๔๑๙ แก้ไขโดยค าส ั่ง ตร.ที ่๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 

ระเบยีบปฏบิตัเิกีย่วกบัรถของกลาง 
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ประมวลระเบยีบการต ารวจเกีย่วกบัคด ี
ลกัษณะ ๑๕ ของกลางและของสว่นตวัผู้ตอ้งหา 
บทที ่๙ การปฏบิตัเิกีย่วกบัรถของกลาง 
เน่ืองจากเจา้หน้าทีต่ ารวจได้ท าการยดึรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจ านวนมากท าให้เกิดปญัหาเก่ียวกบัการ 

จดัหาสถานทีเ่ก็บรกัษาไม่เพียงพอ และหากเจา้หน้าทีต่ ารวจเก็บรกัษาไว้เป็นเวลานาน หรือมอบให้ผูอื้น่เก็บรกัษาไว้ ย่อม 
เสีย่งต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุใหต้้องเสียคา่ใช้จา่ยเกินสว่นกบัคา่ของรถของกลาง จึงเป็นการสมควรทีจ่ะก าหนด 
หลกัเกณฑ์และแนวทางการปฏบิตัเิก่ียวกบัรถของกลางไว้ดงัน้ี 

ขอ้ ๑. "รถ" หมายถึง รถยนต์ รถจกัรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ รถใช้งานเกษตรกรรม 
รถจกัรยาน เกวียน รถลาก รถจา้ง 

ขอ้ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซึง่ตกมาอยูใ่นความคุม้ครองของเจา้พนกังาน โดยอ านาจแหง่กฎหมาย หรือ 
โดยหน้าทีท่างราชการ และยดึไวเ้พื่อพสูิจน์ในทางคดี หรือเพื่อจดัการอยา่งอืน่ตามหน้าทีร่าชการ 

ขอ้ ๓. การจะใช้อ านาจยดึรถของกลางไมว่า่ในกรณีใด เจ้าหน้าทีต่ ารวจจะตอ้งค านึงดว้ยวา่ มีกฎหมายให้อ านาจ 
ทีจ่ะยดึไว้เป็นรถของกลางไดเ้พียงใดหรือไม่ ในกรณีทีม่ีการโตแ้ย้งกรรมสทิธิร์ถของกลาง เจา้หน้าทีต่ ารวจไม่ควรยดึรถของ 
กลางไว ้แตใ่หแ้นะน าคูก่รณีไปด าเนินการฟ้องรอ้งกนัเองทางศาล ส าหรบัรถของกลางนั้นใหพ้นกังานสอบสวนบนัทกึเหตุผล 
ทีไ่ม่ยดึรถของกลาง รวมท ัง้พฤตกิารณ์แหง่เรื่องไวใ้หป้รากฏในบนัทกึรายงานประจ าวนัด้วย 

เจา้หน้าทีต ารวจได้ยดึรถของกลางไวแ้ล้ว ให้ผู้ยดึหรือผูจ้บักุมรีบน ารถดงักลา่วส่งพนกังานสอบสวนโดยดว่น 
หากน าส่งลา่ช้าให้บนัทกึเหตุผลในการน าส่งลา่ช้าไวด้ว้ย และให้พนกังานสอบสวนประกาศหาเจา้ของหรือผูม้ีสทิธิเพื่อมา 
ขอรบัคืนตอ่ไป 

ขอ้ ๔. ผูมี้หน้าทีเ่ก็บรกัษารถของกลาง 
๔.๑ ส าหรบัในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวตัรใหญ่ หรือสารวตัรทีเ่ป็นหวัหน้ารบัผดิชอบหน่วยงาน 

หรือผูร้กัษาการในต าแหน่ง หรือผูร้กัษาราชการแทน หรือผู้ปฏบิตัริาชการแทน แลว้แต่กรณี 
๔.๒ ส าหรบัในจงัหวดัอืน่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ไดแ้ก่ รองผู้บงัคบัการ(ท าหน้าทีห่วัหน้าต ารวจภูธร 

จงัหวดั)จงัหวดั ผู้ก ากบัการต ารวจภูธรจงัหวดั ผู้ก ากบัการต ารวจภูธรจงัหวดั...เขต สารวตัรใหญ่ หรือสารวตัรทีเ่ป็นหวัหน้า 
รบัผดิชอบหน่วยงาน หรือผูร้กัษาการในต าแหน่ง หรือผูร้กัษาราชการแทน หรือผูป้ฏบิตัริาชการแทน แลว้แต่กรณี 

๔.๓ ให้ผูม้ีหน้าทีเ่ก็บรกัษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรกัษารถของกลางไวภ้ายในบรเิวณ 
สถานทีท่ าการของตนหรือสถานทีอื่น่ใด ตามทีผู่้ก ากบัการต ารวจนครบาล รองผูบ้งัคบัการ(ท าหน้าทีห่วัหน้าต ารวจภูธร 
จงัหวดั)จงัหวดั ผู้ก ากบัการต ารวจภูธรจงัหวดั ผู้ก ากบัการต ารวจภูธรจงัหวดั...เขต ก าหนดแลว้แต่กรณี โดยการเก็บรกัษาให ้
ใช้ความระมดัระวงัตรวจตรารถของกลางใหเ้ป็นอยู่ตามสภาพเดมิเท่าทีส่ามารถจะรกัษาไว้ได้ 

ในกรณีจ าเป็น ผู้บญัชาการต ารวจแห่งชาต ิอาจจะก าหนดสถานทีเ่ก็บรกัษารถของกลางไว้เป็นการเฉพาะ 
ก็ได้ 

ข้อ ๕. เม่ือพนกังานสอบสวนไดป้ระกาศหาเจา้ของหรือผู้มีสทิธิรบัรถคืน ครบก าหนด ๖ เดือน นบัแตว่นัยดึรถ 
แลว้ และพนกังานสอบสวนเห็นวา่ รถของกลางนั้น หากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสีย่งต่อความเสียหายหรือคา่ใช้จา่ยเกินส่วนกบั 
คา่ของทรพัย์สนิ และไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไป ก็ให้เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมตัขิายทอดตลาดด าเนินการขาย 
ทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด พนกังานสอบสวนจะตอ้งด าเนินการตามขอ้ ๖ ขอ้ ๗ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ 
แล้ว 
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ในกรณีทีม่ีการโตแ้ยง้กรรมสทิธิร์ถของกลาง และเมื่อคดีอยูร่ะหว่างการพจิารณาของศาล ใหพ้นกังานสอบสวน 

รอฟงัผลการพิจารณาของศาลก่อนแลว้จึงจะด าเนินการตามข้อบงัคบัน้ีต่อไป 
ขอ้ ๖. ให้พนกังานสอบสวนและผูน้ าส่งรถของกลาง ลงบนัทกึในรายงานประจ าวนัให้ปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกบั 

รถของกลาง อนัจะเป็นเหตุใหเ้จา้ของหรือผู้มีสทิธจิะรบัรถของกลางคืนนัน้ ทราบวา่เป็นรถของตนและสามารถพสูิจน์ไดต้าม 
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ข้อความในบนัทกึใหม้ีรายการดงัตอ่ไปน้ี 

๖.๑ ลกัษณะรถ 
๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 
๖.๓ ประเภทรถ 
๖.๔ ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีทีผ่ลิต 
๖.๕ สี (ถา้มีหลายสีใหล้งรายละเอียดใหช้ดัเจน) 
๖.๖ เลขหมายเครื่องยนต์และเลขหมายตวัถงัรถ รวมท ัง้ต าแหน่งทีอ่ยูข่องเลขหมายดงักลา่ว 
๖.๗ อุปกรณ์ต่างๆ ทีม่ีอยูใ่นตวัรถของกลาง เช่น วทิย ุเครื่องเสียง เครื่องมือ ล้ออะไหล ่เป็นตน้ 
๖.๘ รายละเอียดอืน่ ๆ  ทีจ่ าเป็นเพือ่บง่ชี้ลกัษณะของรถ 

ขอ้ ๗. ในระหวา่งด าเนินการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนกังานสอบสวนท าการสืบสวนหาผู้เป็น 
เจา้ของหรือทีม่าของรถโดยมิชกัช้า และด าเนินการดงัต่อไปน้ี 

๗.๑ ตรวจสอบแผน่ป้ายทะเบียนรถ 
๗.๒ ตรวจสอบใบคูม่ือจดทะเบียนรถ 
๗.๓ ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
๗.๔ สอบถามไปยงักองทะเบียนประวตัอิาชญากร ส านกังานต ารวจแห่งชาติ วา่มีการแจ้งหายทีใ่ดหรือไม ่

ถา้มีการแจง้หายในท้องทีข่องสถานีต ารวจใด ใหพ้นกังานสอบสวนผูร้บัผดิชอบตดิตอ่กบัท้องทีน่ ั้นให้น าหลกัฐานการแจง้หาย 
มาแสดงเพ่ือขอรบัรถหรือพิสูจน์ความเป็นเจา้ของหรือเป็นผูมี้สทิธิเพ่ือมาขอรบัรถต่อไป 

ให้กองทะเบียนประวตัอิาชญากร ส านกังานต ารวจแห่งชาติ ด าเนินการตรวจสอบและแจ้งผลการ 
ด าเนินการให้พนกังานสอบสวนทราบโดยมิชกัช้า 

ขอ้ ๘. หากปรากฏหลกัฐานแน่ชดัวา่ผูใ้ดเป็นเจา้ของรถหรือผู้มีสทิธจิะรบัรถ ก็ให้ตดิตอ่ผูน้ ั้นมาขอรบัรถคืนไป 
ขอ้ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏวา่ยงัไม่อาจพิสูจน์ไดว้่าผูใ้ดเป็นเจา้ของรถหรือเป็นผู้มีสทิธขิองรบัรถ ให้ 

พนกังานสอบสวนผูร้บัผดิชอบ หรือสารวตัรใหญ ่หรือสารวตัรทีเ่ป็นหวัหน้ารบัผดิชอบหน่วยงาน หรือสารวตัรสถานีต ารวจ 
นครบาล หรือสารวตัรสถานีต ารวจภูธรอ าเภอ หรือสารวตัรสถานีต ารวจภูธรกิง่อ าเภอ หรือสารวตัรสถานีต ารวจภูธร หรือผู ้
รกัษาการในต าแหน่ง หรือผูร้กัษาราชการแทน หรือผูป้ฏบิตัริาชการแทนทีม่ียศต ัง้แต่รอ้ยต ารวจตรีขึน้ไป ด าเนินการโดย 
เร่งดว่น 

๙.๑ กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์ เลขหมายตวัถงัรถ แลว้แจง้ 
หมายเลขดงักลา่วพรอ้มชือ่ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีทีผ่ลิต) ชื่อเครื่องยนต์ เพื่อตรวจสอบไปยงั 

๙.๑.๑ กรมการขนสง่ทางบก 
๙.๑.๒ บรษิทัตวัแทนจ าหน่าย 
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ของกลางทีม่กีารปฏบิตัเิป็นพเิศษ 
หมวด 1 
อาวุธปืนของกลาง 

ขอ้ 53 การเก็บรกัษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ใหด้ าเนินการ ดงัน้ี 
(1) ใหเ้ก็บรกัษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ทีส่ถานีต ารวจ หรือหน่วยงานทีม่ีอ านาจ 

สอบสวน หรือหน่วยงานทีเ่ก็บรกัษาอาวุธปืน จนถงึกรณีทีต่้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59 
(2) ในระหวา่งทีเ่ก็บรกัษา ให้หวัหน้าสถานีต ารวจ หรือหวัหน้าหน่วยงานทีม่ีอ านาจสอบสวน หรือ 

หวัหน้าหน่วยทีเ่ก็บรกัษาอาวุธปืน ซึ่งเป็นผูเ้ก็บรกัษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถว้นและด าเนินการกบัอาวุธปืนและเครือ่งกระสุนปืนของกลางตามขอ้ 61 โดยด าเนินการใหเ้สร็จสิน้ก่อนวนัที่ 
30 กนัยายน ของทุกปี 

ขอ้ 54 ให้ส านกังานพิสูจน์หลกัฐานต ารวจ และกองสรรพาวุธ เป็นหน่วยตรวจพสูิจน์อาวุธปืนและ 
เคร่ืองกระสุนปืนของกลาง 

ขอ้ 55 ให้ส านกังานพิสูจน์หลกัฐานต ารวจ มีหน้าทีต่รวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนตาม 
กฎหมายวา่ดว้ยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วตัถุระเบดิ ดอกไม้เพลงิ และสิง่เทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธปืนทีม่ีขนาด 
เส้นผา่ศูนย์กลางปากล ากล้องต ่ากวา่ 40 มลิลิเมตร และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุนปลาย เครื่องหรือ 
สิง่ส าหรบัอดัหรือท าหรือใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน) ทีม่ีขนาดเส้นผา่ศูนย์กลางต ่ากวา่ 40 มลิลเิมตร โดยมี 
วตัถุประสงค์การตรวจพิสูจน์ ดงัน้ี 

(1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยงิมาแลว้ หรือไม่ 
(2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามกฎหมายวา่ดว้ยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วตัถุ 

ระเบิด ดอกไมเ้พลิง และสิง่เทียมอาวุธปืนหรือไม่ 
(3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนชนิดใด และมีขนาดใด 
(4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนแบบทีน่ายทะเบียนจะออกใบอนุญาตใหไ้ด้หรือไม่ 
(5) ของกลางใช้ยงิท าอนัตรายแก่ชีวติหรือท าลายวตัถุได้หรือไม่ 
(6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไข เคร่ืองหมายทะเบียนและเลขหมายประจ าปืนหรือไม่ 
(7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนปืนทีไ่ดจ้ากทีเ่กิดเหตุกบัอาวุธต้องสงสยั 
การตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครือ่งกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหน่ึง ให้เป็น 

หน้าทีข่องกองสรรพาวุธ 
ขอ้ 56 ให้พนกังานสอบสวนสง่อาวุธปืนและเครือ่งกระสุนปืนของกลางไปตรวจพสูิจน์ทีห่น่วยตรวจ 

พิสูจน์โดยเร็ว ทัง้น้ี ต้องไมเ่กิน 3 วนัท าการ นบัแตว่นัทีไ่ด้รบัอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง เวน้แตม่ีเหตุ 
จ าเป็นหรือเหตุสุดวสิยั 

ให้กองสรรพาวุธ ส านกังานส่งก าลงับ ารุง มีหน้าทีต่รวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
นอกเหนือจากกรณีข้อ 55 และมีหน้าทีต่รวจพิสูจน์ยุทธภณัฑ์ของกลางตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมยุทธภณัฑ์ 

ขอ้ 57 ให้ส านกังานพิสูจน์หลกัฐานต ารวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุน 
ปืนของกลางให้แลว้เสร็จภายใน 20 วนัท าการ นบัแตว่นัทีไ่ดร้บั หากมีเหตุผลความจ าเป็นไม่สามารถตรวจพิสูจน์ 
ใหแ้ลว้เสร็จ ใหผู้้ตรวจพิสูจน์ประสานแจง้พนกังานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป 
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ขอ้ 58 พนกังานสอบสวนจะตอ้งไปรบัผลการตรวจพิสูจน์พรอ้มอาวุธปืนและเครือ่งกระสุนปืนของ 
กลางกลบัไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วนัท าการ นบัจากวนัทีค่รบก าหนดตามข้อ 57 หรือวนัทีไ่ดร้บัแจง้ 
จากผูต้รวจพสูิจน์วา่ผลการตรวจพสูิจน์แล้ว เสร็จ 

ขอ้ 59 การปฏบิตัใินการส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางทีต่้องส่งให้กองสรรพาวุธเก็บรกัษา 
มีดงัน้ี 

(1) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนทีมี่ค าพิพากษาถึงทีสุ่ดใหร้ิบเป็นของแผ่นดนิ 
(2) นอกจากกรณีตาม (1) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาทีต่กเป็นของแผน่ดนิตามกฎหมาย 
(3) กรณีไมป่รากฏวา่ผูใ้ดเป็นผู้กระท าความผดิหรือคดีทีรู่ต้วัผู้กระท าความผดิแต่เรียกหรือจบัตวัยงัไมไ่ด้ 

ให้สง่อาวุธปืนและเครือ่งกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญา ยกเวน้กรณีตาม (4) 
(4) กรณีคดีไมป่รากฏวา่ผู้ใดเป็นผูก้ระท าผดิ รวมท ัง้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางเป็น 

ยุทธภณัฑ์ ถา้ในขณะยดึไมป่รากฏวา่ผูใ้ดเป็นผู้ส ั่งเขา้มา ผู้น าเขา้มา ผูผ้ลิตหรือผูม้ี และไม่มีผูใ้ดมาแสดงตนเป็นผู้ส ั่ง 
เขา้มา ผู้น าเขา้มา ผูผ้ลิตหรือผูม้ี เพื่อขอรบัคืนภายใน 60 วนั นบัแต่วนัทีย่ดึไว้ซึง่ตกเป็นของรฐัตามมาตรา 35 แหง่ 
พระราชบญัญตัคิวบคุมยุทธภณัฑ์ พ.ศ. 2530 ให้สง่อาวุธปืนและเครือ่งกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธ เมื่อ 
ของกลางนัน้ตกเป็นของแผ่นดนิ 

ขอ้ 60 เมื่อกองสรรพาวุธได้รบัอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางทีส่่งให้เก็บรกัษาแลว้ ใหป้ฏบิตั ิ
ดงัน้ี 

(1) ถ้าเป็นยุทธภณัฑ์ ให้ด าเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพ่ือจดัการตามทีเ่ห็นสมควรตามมาตรา 37 
แห่งพระราชบญัญตัคิวบคุมยุทธภณัฑ์ พ.ศ. 2530 

(2) ถา้ไมใ่ช่ยุทธภณัฑ์ให้ต ัง้คณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพื่อดูวา่เอาคืนมีสภาพใช้การได้ และมี 
มาตรฐานตรงกบัความต้องการตามทีท่างราชการก าหนดไว้ ให้ขึน้ทะเบียนไว้ใช้ในราชการ หากอาวุธปืนกระบอกใด 
ช ารุดจนถึงขนาดซอ่มแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ ให้ท าลายหรือถอดปรนเอาชิ้นสว่นทีใ่ช้การได้ไวใ้ช้ในราชการตอ่ไป 
ส าหรบัเครื่องกระสุนปืนใหจ้ดัการท าลายโดยด าเนินการใหเ้สร็จสิน้กอ่นวนัที่ 30 กนัยายนของทุกปี 

การขึน้ทะเบียนไวใ้ช้ในราชการ การท าลาย หรือการผ่อนปรนเอาชิ้นส่วนทีใ่ช้การได้ไว้ใช้ในราชการ ให ้
ขออนุมตัติ่อส านกังานต ารวจแหง่ชาติ โดยให้ถือปฏบิตัเิป็นไปตามทีก่ฎหมายหรือระเบียบไดก้ าหนดไว้ 

ขอ้ 61 หากเป็นอาวุธปืนไทยประดษิฐ์ทุกชนิดทีไ่มม่ีเครื่องหมายทะเบียน ให้สถานีต ารวจหรือหน่วยงาน 
ทีม่ีอ านาจสอบสวนหรือหน่วยงานทีเ่ก็บรกัษาอาวุธปืนต ัง้คณะกรรมการท าลาย โดยไดร้บัอนุมตัจิากผูบ้งัคบับญัชา 
ระดบัผู้บงัคบัการของหน่วยงานดงักลา่วและท าลายใหเ้สร็จสิน้ก่อนวนัที่ 30 กนัยายนของทุกปี ทัง้น้ี เกี่ยวกบั 
ข ัน้ตอนและวิธีปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามแนวทางทีส่ านกังานส่งก าลงับ ารุงก าหนด 
การจ าหนา่ยของกลาง 

ขอ้ 47 วิธีปฏบิตัเิกี่ยวกบัการคืนของกลาง ให้ถือปฏบิตัดิงัน้ี 
(1) ของกลางในคดีอาญา ทีท่ราบตวัผูม้ีสทิธจิะไดร้บัคืนอยูแ่ลว้ เมื่อผู้มีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลาง 

ไดแ้จ้งหรือประกาศให้ทราบ แตผู่้นั้นยงัไมม่ารบัของคืนไปเกินกว่า 1 ปี นบัแตว่นัทีแ่จ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ตก 
เป็นของแผ่นดนิ และใหห้มายเหตุไวใ้นบญัชีแลว้จดัการต่อไปด ั่งเช่นของกลางทีต่้องริบ 

(2) ของกลางในคดีอาญาทีไ่มท่ราบตวัผู้มีสทิธจิะไดร้บัของคืน ใหป้ระกาศหาเจา้ของภายใน 5 ปี 
นบัแตว่นัประกาศ ไมไ่ด้ตวัผู้มีสทิธมิารบัของนั้น ก็ใหร้ิบเป็นของแผ่นดนิ และใหจ้ดัการท านองเดียวกบั (1) 
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อน่ึง ถา้ปรากฏตวัผูม้ีสทิธจิะไดร้บัของคืนในระหวา่งเวลาประกาศ และผูม้ีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลาง 

ไดแ้จง้ให้ทราบแลว้ แตผู่้นั้นยงัไม่มารบัของคืนไปเช่นน้ี การทีจ่ะใหข้องกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดนิ ให้ถือ 
ก าหนดเวลา 1 ปี นบัแตว่นัทีผู่ม้ีสทิธไิดท้ราบ ถา้ก าหนดเวลา 5 ปี ทีป่ระกาศไวจ้ะถึงก าหนดเวลาทีเ่ร็วกวา่ ก็ให้ถือ 
ก าหนดเวลาทีเ่ร็วกวา่นัน้ 

(3) ของกลางอยา่งอืน่ทีป่รากฏตวัผูม้ีสทิธจิะไดร้บัตามกฎหมายแลว้ แต่ผู้นัน้ยงัไม่มารบัของไป ถา้ 
เป็นอสงัหารมิทรพัย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรือสงัหารมิทรพัย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นบัแตว่นัทีผู่น้ ั้นมีสทิธ ิ
จะไดร้บัของไปจากผู้มีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลาง ก็ให้ตกเป็นของแผ่นดนิ และจดัการท านองเดียวกบั (1) ทัง้น้ี 
ให้ผู้มีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารบัของคืนไป 

(4) การแจ้งของผู้มีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลาง ใหม้ีหนงัสือแจง้ผู้มีสทิธทิราบโดยตรง หากไม่สามารถ 
แจง้โดยตรงได ้ให้แจ้งโดยวิธีอืน่แทน เช่น ปิดหนงัสือแจ้งไวใ้นทีแ่ลเห็นได้งา่ย ณ ภูมลิ าเนาหรือส านกัท าการงานของ 
ผูม้ีสทิธิ หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอืน่ใดตามความสมควร เมื่อพ้นก าหนดเวลา 15 วนั หรือระยะเวลา 
นานกวา่นั้น ตามทีผู่ม้ีหน้าทีเ่ก็บรกัษาของกลางเห็นสมควร นบัแตว่นัทีไ่ดปิ้ดหนงัสือแจง้หรือลงโฆษณาหรือวิธีอืน่ใด 
ให้ถือว่าผู้มีสทิธิไดร้บัทราบการแจ้งของเจา้หน้าทีแ่ลว้ 

(5) ถา้ของกลางรายใดเป็นของเสียงา่ย หรือถา้หน่วงช้าไวจ้ะเป็นการเสีย่งความเสียหาย เสือ่มคา่ 
หรือเสือ่มราคา หรือคา่ใช้จา่ยในการเก็บรกัษาจะเกินสว่นกบัคา่ของกลาง ใหจ้ดัการขายทอดตลาดก่อนได้ เว้นแต ่
การขายทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะท าให้เกดิความเสียหายไมท่นัการณ์ และจ าเป็นตอ้งใช้วธีิการอืน่ทีเ่หมาะสม 
แทน 

ก่อนทีจ่ะขายทอดตลาดใหจ้ดัการตามสมควรเพ่ือบนัทกึรายการอนัเป็นเครื่องให้บุคคลผูมี้สทิธิจะไดร้บั 
ของกลางนั้น อาจทราบวา่เป็นทรพัย์ของตนและพิสูจน์สทิธไิด้ เมื่อขายแลว้ไดเ้งินเป็นจ านวนสุทธิเท่าใด ให้ถือไว้แทน 
ของกลาง 

(6) ของกลางคดีอาญาทีต่กเป็นของแผ่นดนิ และเป็นของควรขายใหแ้ก่บุคคลทีม่ีไดโ้ดยชอบบดว้ย 
ยกฎหมาย ก็ใหข้ายได้ เวน้แตม่ีกฎหมายหรือระเบียบก าหนดไว้เป็นอยา่งอืน่ 

ขอ้ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ให้หวัหน้าสถานีต ารวจหรือหวัหน้าหน่วยงานทีม่ีอ านาจ 
สอบสวนแลว้แต่กรณี ส ั่งต ัง้คณะกรรมการอยา่งน้อย 3 นาย ประกอบดว้ยนายต ารวจชัน้สญัญาบตัรเป็นกรรมการ 
ด าเนินการขายทอดตลาดตอ่ไป 

เมื่อคณะกรรมการไดร้บัค าส ั่งใหจ้ดัการขายทอดตลาดแลว้ ใหป้ระกาศขายทอดตลาดโดยก าหนดวนั 
ขายภายใน 15 วนันบัแตว่นัทีไ่ดร้บัค าส ั่ง ถา้เป็นของเสียง่ายหรือถา้หน่วงช้าไวจ้ะเป็นการเสีย่งความเสียหาย เสือ่ม 
คา่ เสือ่มราคา หรือคา่ใช้จา่ยในการเก็บรกัษาจะเกินส่วนคา่ของกลางนั้น จะก าหนดวนัขายให้เร็วกวา่นั้นก็ได้ 

ประกาศขายทอดตลาดใหร้ะบุรายการจ านวนสิง่ของ วนัเวลา และสถานทีท่ีจ่ะขายทอดตลาด 
ตลอดจนรายละเอียดเงื่อนไข วธีิการขาย และการช าระราคาไวด้ว้ย โดยใหปิ้ดประกาศไวท้ีส่ถานีต ารวจ หรือ 
หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ และสถานทีป่ระกาศสาธารณะอยา่งน้อย 2 แหง่ ถ้าของนั้นมีราคามาก ใหป้ระกาศแจ้งความ 
ทางวิทยุในเครือขา่ยของส านกังานต ารวจแห่งชาตดิ้วยอีกส่วนหน่ึง 

วธีิการขายทอดตลาดใหป้ฏบิตัติามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยใหค้ณะกรรมการจดัการ 
ขายใหแ้ก่ผูใ้หร้าคาสูงสุด ถ้ามีเหตุทีท่ าให้ผูใ้หร้าคาสูงสุดไม่สามารถจะซ้ือได้หรือราคาทีมี่ผู้ให้สูงสุดไม่สมกบัของทีจ่ะ 
ขาย คณะกรรมการจะไมข่ายและจดัให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดมิก็ได้ 
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ผูซ้ื้อทอดตลาดจะต้องช าระเงินสดหรือตามวิธีการทีก่ าหนดและรบัของไปในวนันั้น ถ้าของทีข่ายเป็น 

ของใหญ่ หรือมีราคามาก จะขอรบัของหรือช าระราคาในวนัหลงัก็ได ้โดยให้เรียกมดัจ าไวเ้ป็นจ านวนเงินไม่น้อยกวา่ 
รอ้ยละ 25 ของราคาทีต่กลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาทีร่บัของหรือช าระราคา ส่วนทีเ่หลือจะตอ้ง ไม่เกิน 15 วนั นบั 
แตว่นัขายทอดตลาด โดยใหล้งรายงานประจ าวนัเกี่ยวกบัคดีไวเ้ป็นหลกัฐาน 

ขอ้ 49 ของกลางสิง่ใดทีจ่ะขายทอดตลาด ถา้เห็นวา่ของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการต ารวจ ได ้
ใหห้วัหน้าสถานีต ารวจหรือผู้ก ากบัการหรือเทียบเทา่ หรือผูร้กัษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยงัผูบ้งัคบั การ 
หรือผูร้กัษาการแทน เป็นผูพ้จิารณาส ั่งก่อนการขายทอดตลาด ทัง้น้ี ให้ถือปฏบิตัติามกฎหมายหรือระเบียบที ่
ก าหนดไว้เก่ียวกบัการน ามาใช้ประโยชน์ในทางราชการ 

ขอ้ 50 ของกลางทีต่กเป็นของแผ่นดนิและเป็นของทีช่ ารุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของทีป่ราศจาก 
ราคาโดยสภาพของมนัเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีไดโ้ดยชอบหรือเป็นของทีไ่มค่วรขาย ให้ส ารวจเสนอหวัหน้า 
สถานีต ารวจหรือหวัหน้าหน่วยงานทีม่ีอ านาจสอบสวน แลว้แต่กรณี ส ั่งท าลายหรือส่งไปย ั งหน่วยงานทีม่ีหน้าที ่
เกีย่วกบัการนัน้ตอ่ไป 

ขอ้ 51 ของกลางทีต่กเป็นของแผ่นดนิและเป็นโบราณวตัถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไวใ้น 
พพิิธภณัฑ์ หรือสถานทีอื่น่ใด ไมใ่หข้ายหรือท าลาย ให้ส่งไปยงัหน่วยงานหรือสถานทีน่ ั้น 

ขอ้ 52 ของกลางรายใดสงสยัวา่จะเกี่ยวขอ้งกบัการกระท าความผดิ ถ้ามีผู้อา้งเป็นเจ้าของ ใหผู้้อา้ง 
น าหลกัฐานมาแสดง หากน าหลกัฐานมาแสดงไมไ่ด้หรือไม่น ามามอบ ใหพ้นกังานสอบสวนสง่ของกลางนั้นไป 
ตรวจสอบทีก่องทะเบียนประวตัอิาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลกัฐาน 1 - 10 พสูิจน์หลกัฐานจงัหวดั กองสรรพาวุธ หรือ 
หน่วยงานอืน่ทีม่ีหน้าทีต่รวจพิสูจน์ของกลางอืน่ แลว้แต่กรณี ถา้ไมต่รงกบัต าหนิรูปพรรณทรพัย์ทีม่ีผู้มาแจง้ความไว ้
ใหห้น่วยงานดงักลา่วประกาศโฆษณาหาเจา้ของ เช่นเดียวกบัการเก็บของตกทีม่ีผู้เก็บได้ 
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3. การจดัเก็บส านวนคดอีาญาและคดจีราจร 
แนวทางการจดัเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ 

- จดัท าบญัชีคุมส านวน แยกประเภทส านวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบญัชีคุมให ้
ปรากฏรายละเอียดของส านวน มีเลขคดี ,ชื่อพนกังานสอบสวน ,ขอ้กล่าวหา ,เลขบญัชีของกลางทีย่ดึ อายดั ตรง กบั 
สมุดคุมบญัชีของกลาง เพือ่ป้องกนัไมใ่ห้ถูกสบัเปลีย่น หรือไม่น าเขา้ระบบ หรือเขา้ระบบบางสว่น เพื่อแลกกบัการ 
เรียกรบัผลประโยชน์ท ัง้ทางคดีและรบัทรพัย์สนิ มีระบบควบคุมทีเ่พียงพอ และใหจ้ดัท าบญัชีส านวนในระบบ 
อเิล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและคน้หา 

- ออกค าส ั่งผู้รบัผดิชอบการเก็บส านวน 
- จดัสถานทีเ่ก็บส านวนให้เป็นระบบ เป็นสดัส่วน 
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ปจัจยัทีท่ าใหป้ระสบความส าเร็จ (Key Success Factor) ในการดแูลรกัษา ครุภณัฑ ์ของสถานตี ารวจภูธรภู
ผามา่น 

1. ท าการปรบัปรุงระเบียนครุภณัฑ์ใหต้รงตามปจัจุบนั จากการซอ่ม เปลี่ยนหรือตดิต ัง้ท าการ 
2. จดัท าระบบ ระเบียนส าหรบัจดัเก็บข้อมูลตา่งของครุภณัฑ์ 
3. ตดิสตกิเกอร์ ป้ายก ากบัครุภณัฑ์ใหช้ดัเจน 
4. จดัสรรพ้ืนทีที่ป่ลอดส าหรบัเก็บครุภณัฑ์เตรียมแทงจ าหน่าย 
5. จดัเก็บครุภณัฑ์ เป็นหมวด ไมป่นกนั ระหวา่งรอซอ่มกบัช ารุดไมล่งโปรแกรมทีม่ีความเสีย่ง 

ตอ่ ไวรสั และ สปายแวร์ 
6. จดบนัทกึขอ้มูล เมือ่ซอ่มหรือเปลีย่นแปลงหรือตดิต ัง้ครุภณัฑ์ 
7. สรา้งวนิยัและนิสยั เกีย่วกบัการจดัการและดูแล รกัษา ครุภณัฑ์หน่วยงาน 
8. มีผูดู้แลรบัผดิชอบครุภณัฑ์แตล่ะหน่วยงาน 
9. มีการส ารวจครุภณัฑ์อยูเ่สมอ 
10. ท า 5 ส ครุภณัฑ์ของสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น 
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มาตรการในการปิด-เปิดสถานทีเ่ก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงัของทางราชการ 
******************* 

1. แนวความคดิ 

เพื่อเป็นการป้องกนัไมใ่ห้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการช ารุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความ 
ประมาทเลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าทีผู่ร้บัผดิชอบเป็นจ านวนมาก ซึ่งกอ่ให้เกดิความเสียหายแก่ทางราชการ 
ดงันั้น เพื่อให้การปฏบิตัเิกี่ยวกบัอาวุธปืนทางราชการของสถานีต ารวจภูธรภูผามา่น 
 เป็นไปดว้ยความเรียบรอ้ย บรรลุผลตามความมุง่หมายของทางราชการ จงึก าหนดมาตรการในการปิด – เปิด 
สถานทีเ่ก็บอาวุธปืนและกระสุน ปืนคงคลงัของทางราชการ 
เพื่อใหเ้จา้หน้าทีท่ีเ่กี่ยวข้องกบัการใช้อาวุธปืนของทางราชการ ตลอดจนผู้บงัคบับญัชา 
สามารถตรวจสอบการปฏบิตัเิกี่ยวกบัการเบิก-จา่ยอาวุธปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบการต ารวจไม ่
เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่34 (เดมิ) บทที ่8 ค าแนะน าการรกัษาคลงัและพสัดุ 

2. วตัถุประสงค ์
1.) เพื่อให้การเบิก-จา่ยอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ 
2.) เพือ่ให้มีฐานข้อมูลส าหรบัการตรวจสอบวนั เวลาในการการเบิก-จา่ยอาวุธปืน และกระสุนปืน 

ของทางราชการ หากมีกรณีอาวุธปืนช ารุด หรือสูญหาย 
3.) เพือ่ให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานไดย้าวนานและอยูใ่น สภาพ 

เรียบรอ้ยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้ 

3. เวลาปิด – เปิด สถานทีเ่ก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงัของทางราชการ 
1.) ต ัง้แต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวนัท าการ ในกรณีทีจ่ะต้องแจกจา่ยอาวุธปืน กระสุน 

ปืนให้กบัขา้ราชการต ารวจ ทีไ่ดร้บัอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏบิตัหิน้าทีร่าชการ หรือรบัคืนอาวุธปืน กระสุนปืนจาก 
ขา้ราชการต ารวจทีมี่ความประสงค์จะส่งคืน 

2.) หากมีกรณีจ าเป็นอย่างอืน่นอกเหนือจากเวลาตามขอ้ 1.) ตอ้งได้รบัอนุญาตจากผู้ก ากบัการ 
สถานีต ารวจภูธรพล จึงจะสามารถ ปิด- เปิด สถานทีเ่ก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงัได้ 

3.) ในการปิด - เปิด สถานทีเ่ก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงั เจ้าหน้าทีผู่ร้บัผดิชอบ จะต้อง 
จดัท าบนัทกึการด าเนินการทุกคร ัง้ และในการเก็บรกัษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือปฏบิตัติาม 
ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกบัคดี ลกัษณะที ่ 34 (เดมิ) บทที ่ 8 ค าแนะน าการรกัษาคลงัและพสัดุ อยา่ง 
เคร่งครดั 

4. การจดัท าขอ้มูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงั 
เจา้หนา้ทีพ่สัดุมอี านาจหนา้ที ่ดงัน้ี 
1.) จดัท าสถานเก็บรกัษาอาวุธปืน กระสุนปืนใหเ้ป็นสดัสว่น มั่นคงปลอดภยั 
2.) จดัท าข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดทีอ่ยู่ในความรบัผดิชอบตามแบบฟอร์มทีส่ านกังานส่ง 

ก าลงับ ารุง (สกบ.) ก าหนด พรอ้มท ัง้ลงขอ้มูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ใหเ้รียบรอ้ย 
3.) จดัท าสมุดบนัทกึการด าเนินการทุกคร ัง้ ทีม่ีการปิด - เปิด สถานทีเ่ก็บรกัษาอาวุธปืน และ 

เครือ่งกระสุนปืน 
4.) แจกจา่ยอาวุธปืน  และกระสุนปืนให้กบัข้าราชการต ารวจ  ทีไ่ดร้บัอนุญาตใหเ้บิกอาวุธปืน 

และกระสุนปืนไปใช้ในราชการ ในช่วงเวลาทีก่ าหนด 
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5.) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกคร ัง้ เจา้หน้าทีพ่สัดุจะตอ้งท าส าเนา 

หลกัฐานการจา่ยอาวุธปืนแต่ละกระบอกใหผู้้เบิกฯ เพื่อใช้เป็นหลกัฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปืน ให้แก่ 
หน่วยงานอืน่ได ้โดยให้ถือปฏบิตัติามระเบียบโดยเครง่ครดั 

6.) เมื่อปรากฏวา่มีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกดิการช ารุด สูญหาย 
หรือใช้การไมไ่ด้ ให้เจา้หน้าทีพ่สัดุรายงานใหผู้้บงัคบับญัชาทราบ ตามล าดบัช ัน้โดยเร็ว 

7.) เก็บรกัษากุญแจ และดูแลสถานทีเ่ก็บรกัษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลงั ของสถานี ต ารวจภูธร
ภูผาม่าน ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครดั 

 
พ.ต.อ.  

           ( เสกสทิธ    ทวีชยั )  
ผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรภูผาม่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



46 
 

 
     ผกก.สภ.ภูผามา่น ตรวจหอ้งเก็บสิง่ของหลวงอาวุธปืนหลวง 
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ตรวจสอบผูท้ีเ่บกิอาวุธปืนของทางราชการไปใช้ 

 

 

หอ้งเก็บรกัษาของกลางทางคดี ปี 67 
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การรบับรจิาคสิง่ของ ในรอบ 6 เดือน  (   ตุลาคม 2566 - เมษายน 2567  ) ไมม่ีการ
รบับรจิาคสิง่ของแตอ่ยา่งใด 
  
 ของกลางทางคดี ในรอบ 6 เดือน (   ตุลาคม 2566 - เมษายน 2567  )  ไมม่ีการ
ท าลาย ของกลางทางคดีแตอ่ยา่งใด 


